Lagg till sakerhetsdatablad i vart nya bibliotek

Anvandarmanual for 'Hantera Sakerhetsdatablad-bibliotek' - se hur du
underhaller ditt Sakerhetsdatablad-bibliotek

Pa sidan Hantera Sakerhetsdatablad-bibliotek (inloggning kravs) kan du effektivt utféra underhall
och hantering av ditt Sakerhetsdatablad-bibliotek.

Denna artikel kommer att tacka foljande amnen:

1. Lagg till Sakerhetsdatablad pa platsen

2. Hantera ett Sakerhetsdatablad - dtgarder som kan utforas pa ett Sakerhetsdatablad i ditt
bibliotek

3. Instaliningar och hantering av en plats

4. Navigera mellan platser och underplatser

1. Lagg till Sakerhetsdatablad pa platsen

Klicka helt enkelt pa knappen "Lagg till Sakerhetsdatablad" for att lagga till Sakerhetsdatablad till
den aktuella platsen.

Listan dver Sakerhetsdatablad kan sorteras genom att klicka p& kolumnrubriker. Till exempel, klicka
pa (H)alsa rubriken for att lista Sakerhetsdatabladen i ordning efter Halsovardering. (Varderingen
ges baserat pa H-koder, P-koder, Piktogram och Signalord)

2. Hantera ett Sikerhetsdatablad - atgiarder som kan utféras pa ett Sakerhetsdatablad i
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Foljande alternativ ar tillgangliga fran mer-menyn for varje Sakerhetsdatablad:

» Flytta Sakerhetsdatablad (Anvand detta for att flytta Sakerhetsdatabladet till en annan
plats)

¢ Logga produktens narvaro - (Anvands nar du vill justera din inventering av
Sakerhetsdatablad)

e Flytta mangd till annan plats (Nar du anvander SDS Manager for att spara
kemikalieanvandning kan du flytta en viss mangd kemikalie till en annan plats)

» Skapa riskbedémning (Visas som Oppen riskbedémning om bedémningen redan finns)

o Oppna Kemikalieinstruktion - tillgdnglig nar en riskbedémning finns fér Sakerhetsdatabladet

» Oppna Kemikaliearbetsinstruktion - tillgdnglig nar en arbetsprocedur finns for
Sakerhetsdatabladet

¢ Flytta till arkiv (I Arkiv-mappen kan du avarkivera Sakerhetsdatabladet eller permanent ta
bort det fran ditt konto)

e Dolj for icke-administratérer (Anvands for att ddlja kanslig information - |as mer har)

e Sakerhetsinformationssammanfattning (Genererar en sammanfattning i PDF av
Sakerhetsdatabladet med information fran avsnitt 4, 5, 6, 7 och 8)

e Byt ut med nytt Sakerhetsdatablad (Anvands nar du vill ersatta det aktuella
Sakerhetsdatabladet med en ny Sakerhetsdatablad-fil. Den nya filen importeras automatiskt
till systemet och laggs till den aktuella platsen. Det gamla Sakerhetsdatabladet flyttas till
Arkiv-mappen och haller en lank for referens till det Sakerhetsdatablad som ersatte det.)

 Redigera Sakerhetsdatablad-information (Anvands for att redigera informationen i
Sakerhetsdatabladet, inklusive produktnamn, ikoner etc. Ibland &r produktnamnet pa
Sakerhetsdatabladet inte detsamma som produktnamnet du anvander i dina system. |
sadana fall kan du ldgga till namnet du anvander i Synonymfaltet for Sakerhetsdatabladet,
och anvéndaren kommer da att hitta Sédkerhetsdatabladet nar de soker eftersom sékningen
ocksa inkluderar namnen som finns i synonymfaltet.)

» Lagg till EAN/UPC-kod (Med denna funktion kan du skanna streckkoden pa din produkt och
lagga till koden till Sakerhetsdatabladet. Dina anstallda kan sedan hitta ett
Sakerhetsdatablad genom att skanna streckkoden pa produkten eller skriva in EAN/UPC-
numret i sokfaltet.)

e Lagg till bilaga (Anvand detta alternativ for att importera filer som du vill koppla till
Sakerhetsdatabladet, t.ex. produktblad, arbetsinstruktioner etc.)

- kommer att generera en etikett fér sekundar

behallare)
» Markera produkt som utgangen (Rapportera till oss om Sakerhetsdatabladet inte langre
publiceras)
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3. Installningar och hantering av en plats

P4 sidan Hantera Sakerhetsdatablad-bibliotek (inloggning kravs) ser du endast Sakerhetsdatablad
som tillhér den valda platsen och dess underplatser om du valjer "Inkludera underplatser").

Om du behdéver lista och hantera alla Sakerhetsdatablad 6ver alla dina platser, bér du anvanda sidan
Alla vara Sékerhetsdatablad (inloggning kravs). Pa den sidan kan du utfora bulkatgarder som att
flytta, kopiera, arkivera flera Sakerhetsdatablad samtidigt.

| 6vre hoégra hornet hittar du mer-menyn med féljande alternativ:

e Redigera platsinstallningar (andra platsens namn och andra foraldraplats for aktuell
plats)

« Hantera QR-kodatkomst (I3t dig skapa en QR-kod for att komma at Sékerhetsdatablad pa
endast denna plats)

e Generera Sakerhetsdatablad-binder - (Sakerhetsdatablad-binder ar en PDF som
innehaller alla Sdkerhetsdatablad pa platserna och deras underplatser och kan anvandas for
arkiveringssyften eller for offlinedtkomst till ditt Sdkerhetsdatablad-bibliotek)

e Exportera Sakerhetsdatablad-information till Excel-fil (las mer har)

» Flytta plats till Arkiv (du kan avarkivera arkiverade platser fran vanstermenyn)

¢ Lagg till ny administratorsanvandare (anvand detta alternativ for att delegera
administration av denna plats)

P& Revision-fliken kan du t.ex. se nar Sidkerhetsdatablad lades till i ditt bibliotek.
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P& Custom Fields-fliken kan du l&gga till egna falt kopplade till dina Sakerhetsdatablad och valja
vilken data som visas i listvyn.

4. Navigera mellan platser

Om du har flera platser kan du réra dig mellan platser pa huvudmenyn. Nummeret i parentes ar
antalet Sakerhetsdatablad pa platsen.

| vanstermenyn, valj "Lagg till plats" for att introducera nya platser pa rot-niva. For att skapa en
underplats, tryck helt enkelt pad "+"-symbolen bredvid 6nskad féraldraplats. For att inkludera en
plats i din favoritlista, klicka pa favoritikonen en gang, vilket gor att ikonen blir bla. For att satta en
plats som din standard, klicka pa ikonen en gang till, vilket gér att den blir gul.
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Dina favoritplatser kommer att visas pa instrumentpanelen for SDS Manager.

Vid installning av underplatser inom en huvudplats kan du enkelt navigera till dessa underplatser via
huvudmenyn eller genom att anvéanda brédsmulnavigeringen hégst upp pa platsens sida.
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