Lagg till sakerhetsdatablad i vart nya bibliotek

Hur kan jag skapa en hierarki av platser som matchar var
foretagsstruktur?

Du kan bygga en platsstruktur som matchar ditt féretag, med sa manga nivaer som du behdver, till
exempel anlaggning » byggnad > rum.

Lagg till platser

1. Klicka pa Platser i vanstermenyn for att 6ppna Platser och lokationer.

2. Klicka pa Lagg till plats. | Skapa en plats skriver du Namn och valjer Foraldrarnas
placering, eller Ingen foralder for en plats pa 6versta nivan. Klicka pa Skapa.

3. Om du vill 1dgga till en underplats klickar du pa + (Lagg till underplats) pa raden fér den
plats som den ska ligga under.
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Lagg till sakerhetsdatablad i vart nya bibliotek

Du kan ocksa lagga till platser fran vanstermenyn: Lagg till plats finns langst ned i platslistan
under Hantera siakerhetsdatabladbibliotek. Har du importerat en ZIP-fil med mappar? D& har
mapparna redan blivit platser: Hur importerar jag vart nuvarande filbaserade SDS-bibliotek?

Flytta en plats till en annan foralder
1. Oppna platsen i Hantera siakerhetsdatabladbibliotek.

2. Klicka pa Fler alternativ (---) uppe till hdger och valj Redigera platsinstallningar.
3. Valj den nya Féraldrarnas placering och klicka pa Spara.

Arkivera eller ta bort en plats

Klicka pa Flytta till arkiv pa platsens rad i Platser och lokationer. Dess underplatser arkiveras
ocksa. Las mer: Var kan jag se arkiverade platser? - Hur kan jag ta bort en plats?
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