Diverse
Komma igang: Flera platser, med sidkerhetsdatabladen att importera

Den har guiden ar for foretag med flera platser (anlaggningar, byggnader, avdelningar eller
forvaringsplatser) som redan har SDS-filer att importera.

. Skapa dina platser

. Importera de SDS-filer som du redan har

. Uppdatera de sakerhetsdatablad som du har importerat till den senaste versionen

. Lagg till sdkerhetsdatablad fran var databas med 6ver 30 miljoner sakerhetsdatablad
. Ge dina anstallda tillgdng med QR-affischer

. Bjud in de personer som ska hantera ditt SDS-bibliotek

. Kontrollera dina sakerhetsdatablad for begransade kemikalier

. Skriv ut etiketter for sekundara behallare

. Skriv ut SDS-parmar om du vill ha papperskopior (valfritt)
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Steg 1: Skapa dina platser

Med platser kan du ordna dina sakerhetsdatablad efter anldggning, byggnad, avdelning eller
forvaringsplats. Du kan ge en administratér behoérighet till bara vissa platser, och géra en QR-affisch
for varje plats sa att de anstallda dar bara ser sina egna sakerhetsdatablad.

Klicka pa Platser i vanstermenyn. Anvand Lagg till plats for en ny plats pa 6versta nivan och
knappen + pa en rad for att lagga till en delort under den. Du kan ha sa manga nivaer som du
behodver. Talet efter varje namn ar antalet sakerhetsdatablad pa den platsen.

Om dina SDS-filer ligger i mappar kan du hoppa 6éver det har steget: importera dem som en ZIP-fil i
steg 2, sa blir mapparna platser.
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Diverse

Las mer: Hur kan jag skapa en hierarki av platser som matchar var féretagsstruktur?

Steg 2: Importera de SDS-filer som du redan har

P& Oversikt 6ppnar du fliken Importera sakerhetsdatabladfiler och sldpper dina PDF-, ZIP- eller
RAR-filer dar, eller klickar pa Bladdra bland filer. SDS Manager laser varje fil och lagger till den i
ditt bibliotek, helt sokbar, utan att du behdver skriva nagot. Efter uppladdningen valjer du vilken
plats sakerhetsdatabladen ska till.

Ar dina filer ordnade i mappar? Komprimera hela mappen till en ZIP-fil och ladda upp den. SDS
Manager aterskapar dina mappar som platser.

Filer som inte kan lasas listas under Uppgifter - Produkter som vantar pa sakerhetsdatablad,
dar en battre kopia kan hittas. Har du en produktlista eller en pappersparm i stallet for filer? Se de
andra flikarna pa Oversikt och Sa lagger du till sékerhetsdatablad i ditt SDS-bibliotek.

L&s mer: Hur importerar jag vart nuvarande filbaserade SDS-bibliotek?

Steg 3: Uppdatera de sakerhetsdatablad som du har importerat till den
senaste versionen

Leverantorer ger ut en ny revision av ett sakerhetsdatablad vart forsta till tredje ar, och du maste
anvanda den senaste. SDS Manager soker efter nya revisioner pa leverantérernas webbplatser. Talet
vid Uppdateringar i vanstermenyn visar hur manga sakerhetsdatablad i ditt bibliotek som har en
nyare version.

Klicka pa Uppdateringar for att se dem. Anvand Uppgradera till ny version for ett
sakerhetsdatablad, eller Uppgradera alla SDS till senaste versionen. Om du vill att SDS
Manager ska gora det at dig slar du pa Uppdatera sakerhetsdatablad automatiskt till nya
versioner.
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Las mer: Hantera SDS-uppdateringar: uooqraﬁr@ééke;hetsdatablad till den senaste versionen och
.. . 1To2C
Hur fungerar revisionsuppdateringen?

Steg 4: Lagg till sakerhetsdatablad fran var databas med 6ver 30 miljoner
sakerhetsdatablad

P& Oversikt skriver du ett produktnamn, en leverantér, ett CAS-nr, ett UFI-nr eller ett EU-nummer i
SOk i sakerhetsdatablad-databas. Vilj ratt sakerhetsdatablad sa laggs det till i ditt bibliotek. Med
de andra flikarna kan du skanna streckkoder, skanna en pappersparm, importera en produktlista
eller ta bilder av produktetiketter.

Las mer: S& l&dgger du till sdkerhetsdatablad i ditt SDS-bibliotek och Hur kan jag lagga till ett
sadkerhetsdatablad pa flera platser pd en gang?

Steg 5: Ge dina anstallda tillgang med QR-affischer

Anstallda behdver inget anvandarkonto. Satt upp en QR-affisch dar kemikalierna anvands: nar nagon
skannar den med en telefon dppnas ditt SDS-bibliotek i Iaslage. Klicka pd QR-atkomst i
vanstermenyn, klicka pa en affisch och sedan pa Skriv ut QR-affisch. Férhandsgranska
sakerhetsdatabladbiblioteket for denna kod visar vad dina anstallda kommer att se.

En affisch kan ge tillgang till hela biblioteket, eller sa kan du gora en affisch per plats sa att de
anstallda bara ser sakerhetsdatabladen dar de arbetar.
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L&s mer: S& hittar anstallda ett sékerhetsdatW@fgéur kan vara anstéllda komma at vart SDS-
bibliotek genom att skanna en QR-affisch?

Steg 6: Bjud in de personer som ska hantera ditt SDS-bibliotek

Skapa anvandarkonton bara fér de personer som lagger till och underhaller sdkerhetsdatablad; de
flesta anstallda behdver bara QR-koden. Klicka pa Mer - Anvandaradministration - Lagg till
anvandare. Ange namn och e-postadress, valj en roll (till exempel Admin for personer som
underhaller sékerhetsdatablad, Anstalld for personer som bara slar upp dem) och klicka pa Skicka
inbjudan.

Vélj Anpassa atkomst i stallet for Tillgang till alla SDS om du vill ge en anvandare en roll pa bara
vissa platser, till exempel Admin pa en anlaggning.

Las mer: Hur bjuder jag in/lagger till nya anvandare i SDS Manager? och Kan jag ge personer olika
roller pd en plats?

Steg 7: Kontrollera dina sakerhetsdatablad for begransade kemikalier

SDS Manager laser CAS- och EG-numren i avsnitt 3 i dina sakerhetsdatablad och jamfor dem med
mer an 100 listor dver begransade amnen, till exempel California Proposition 65, REACH-
kandidatférteckningen (SVHC) och OSHA:s lista 6ver mycket farliga kemikalier. Klicka pa
Compliance i vanstermenyn for att se de sakerhetsdatablad som innehaller ett listat 8mne, och
ersatt produkterna dar det behdvs. Filtrera pa Reglering eller plats, eller exportera listan till Excel.
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Diverse

Las mer: Hur kan jag kontrollera om ndgon av de produkter vi anvénder innehdller begréansade
kemikalier?

Steg 8: Skriv ut etiketter for sekundara behallare
Na&r du haller en kemikalie i en mindre behallare behdver dven den behallaren en etikett. Klicka pa

ikonen Skriv ut etikett vid ett sdkerhetsdatablad for att géra en etikett med produktnamn,
piktogram, faroangivelser och skyddsangivelser samt en QR-kod som 6ppnar sakerhetsdatabladet.

L&s mer: S& skapar du etiketter fér sekundara behallare fér farliga kemikalier

Steg 9: Skriv ut SDS-parmar om du vill ha papperskopior (valfritt)

Oppna SDS Admin, vilj platsen, klicka p& knappen ... uppe till héger och vilj Generera SDS
Binder. Du far en PDF-fil med alla sdkerhetsdatablad pa den platsen, klar att skriva ut.
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Diverse

Las mer: Fa offlinedtkomst till dina sékerhetsdatablad: skriv ut en SDS-parm

Mer som du kan gora

e Riskbeddm dina kemikalier
e Skapa riskbeddémda arbetsforfaranden
e Se den fullstdndiga guiden foér att komma igdng

Redo att ga live?

Innan du beréttar for dina anstallda om SDS-biblioteket gar du igenom checklistan for driftstart.
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