Sakerhetsdatablad-inventariehantering i bruk

Vad gor jag med sakerhetsdatablad for kemikalier som vi inte langre
anvander (arkivera sakerhetsdatablad)?

Na&r du inte langre anvander en kemikalie pa en plats arkiverar du dess sakerhetsdatablad (SDS).
Sakerhetsdatabladet tas d& bort fran platsen, men du behaller en kopia i arkivet.

1. Leta upp sakerhetsdatabladet i Hantera sakerhetsdatabladbibliotek eller Alla mina
sakerhetsdatablad.

2. Klicka pa ! vid sakerhetsdatabladet och valj Arkivera sakerhetsdatablad. Om
sakerhetsdatabladet finns pa mer an en plats valjer du platsen.

3. Klicka pa OK.
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Om du vill arkivera manga sakerhetsdatablad pa en gang markerar du dem i Filter for
sakerhetsdatablad och valjer Flytta till arkiv under Bulk Action.

Arkivet

Klicka pa Arkivera under Hantera sakerhetsdatabladbibliotek i vanstermenyn (det visas nar du
har arkiverat nagot) och 6ppna fliken Arkiverade sakerhetsdatablad. Dar kan du:

« klicka péd Angra arkivering for att lagga tillbaka ett sdkerhetsdatablad pa dess plats;
 klicka péd Radera permanent for att ta bort det fér gott. Endast dgare och administratérer
kan gora detta.

Arkivet listar ocksa arkiverade platser, sakerhetsdatablad som har ersatts av en nyare version och
arkiverade SDS-foérfragningar.

Arkiverade sakerhetsdatablad raknas inte in i antalet sakerhetsdatablad i din plan. Om du vill radera
ett sakerhetsdatablad arkiverar du det alltid forst.
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