Sakerhetsdatablad-inventariehantering i bruk
Forklarad funktion for godkannande av sakerhetsdatablad

Med godkdnnande av sakerhetsdatablad anvands en kemikalie i ditt foretag forst nar nagon du litar
pa har godkant dess sakerhetsdatablad (SDS). SDS Manager har tva satt att géra detta. Du aktiverar
dem i installningar (Mer — installningar i vanstermenyn).

Funktion for godkannande av sakerhetsdatablad: en godkannandestatus
pa varje sakerhetsdatablad

Aktivera Funktion for godkdnnande av sakerhetsdatablad. D3 galler féljande:

* varje sakerhetsdatablad far en godkédnnandestatus: Godkand, Vantar pa godkdnnande,
Inte tillatet fér anvandning eller Ingen godkanningsinformation;

» pa informationssidan for sédkerhetsdatabladet har menyn Godkanna alternativen
Godkéanna, Markera godkiannande pagar, Markera inte tillatet fér anvandning och
Ta bort godkdannandestatus. Du kan lagga till en kommentar nar du godkanner;

* i Filter fér sakerhetsdatablad filtrerar du pd Godkannande status och godkanner
manga sakerhetsdatablad pa en gdng med Bulk Action - Stall in sakerhetsdatablad till
godkant;

e administratorer kan inte lagga till sakerhetsdatablad direkt i biblioteket. De skickar en
begaran, och en anvandare med rollen Admin med godkannande godkanner den.
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Sakerhetsdatablad-inventariehantering i bruk

Godkannandeflode for SDS: godkannande i flera steg

Under Godkannandeflode for SDS aktiverar du Godkannandeflode for SDS och staller in
Standardgodkannandeflode: ge varje steg ett namn och valj dess godkannare. Du kan stalla in
andra fléden for vissa platser med Lagg till godkannande per plats och krava en annan
godkannare for varje steg.

Nya sdkerhetsdatablad vantar sedan under Uppgifter - SDS vantar pa godkdnnande. Varje
godkannare godkanner sitt steg, och det sista steget lagger till sdkerhetsdatabladet i biblioteket
(Godkann och lagg till SDS i biblioteket).
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Vem kan godkanna

Anvandare behdver rollen Admin med godkannande pa platsen for att godkanna
sakerhetsdatablad och riskbedémningar. Du staller in roller i Anvandaradministration. En vanlig
administratdér som forsdker godkadnna ser att bara anvandare med rollen "Admin med godkannande"
kan godkanna. | ett godkannandefléde kan godkannarna i varje steg godkanna det.

Godkannande av begaranden om sakerhetsdatablad fran anstiéllda

Nar en anstalld ber om att fa ett sékerhetsdatablad tillagt klickar en godkannare pa Registrera min
godkannande pa begaran och skriver en kommentar. For att skicka begéaran vidare valjer du Nasta
godkannare och markerar Skicka ett e-postmeddelande till nasta godkannare. Begaran visas
sedan under Uppgifter - Vantar pa mitt godkannande for den personen. Godkannare kan ocksa
fa ett e-postmeddelande nar ett sakerhetsdatablad vantar pd dem (Sakerhetsdatablad som
vantar pa mitt godkannande).

Om ditt féretag inte har nagon godkannandeprocess lamnar du bada reglagen avstangda.
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