Komma igang med SDS Manager

Anvandarhantering - Hur bjuder jag in/lagger till nya anvandare i SDS
Manager

Du kan lagga till s& ménga anvandare som du behdver: det tillkommer ingen extra avgift for
administratorer eller anstallda. Skapa anvandarkonton for de personer som hanterar ditt SDS-
bibliotek. Anstallda som bara behdver sla upp sakerhetsdatablad behdver inget konto: ge dem en QR-
affisch eller en lank pa ert intranat. Las mer: Hur kan vara anstallda komma at vart SDS-bibliotek
genom att skanna en QR-affisch?

Bjud in en anvandare

1. Klicka pad Mer » Anvandaradministration och sedan pa Lagg till anvandare. Du kan
ocksa klicka pa Mer - Bjud in medlemmar.

. Ange Fullstandigt namn och E-postadress (telefonnummer ar valfritt).

3. Valj Roll: Admin, Administrator - begransade behorigheter, Anstalld eller Ingen
atkomst. Lds mer: Kan jag ge personer olika roller pa en plats?

4. Valj Tillgang till alla SDS om du vill ge rollen pa alla platser, eller Anpassa atkomst om
du vill valja platser.

5. Klicka pa Skicka inbjudan. Anvéndaren far ett e-postmeddelande med en lank for att ange
ett [6senord.
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Bara kontots agare kan vwémmqgﬁﬂb ?Rédrsb@rmlﬁggaépinistratbr bjuder in far

atkomst till valda platser.

Om du senare vill andra en anvandares roll pa varje plats klickar du pa : vid anvandaren och valjer
Redigera platsatkomst. Lds mer: Hur kan jag hantera anvandarnas platsatkomst?

Lagg till en administrator for en plats

Under Platser (Platser och lokationer) klickar du pa ikonen Lagg till ny
administratérsanvandare bredvid platsen. Den nya anvandaren far rollen Admin pa den platsen.

| gratisplanen kan bara kontots agare anvanda SDS Manager.
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