
Komma igång med SDS Manager

Användarhantering - Hur bjuder jag in/lägger till nya användare i SDS
Manager

Du kan lägga till så många användare som du behöver: det tillkommer ingen extra avgift för
administratörer eller anställda. Skapa användarkonton för de personer som hanterar ditt SDS-
bibliotek. Anställda som bara behöver slå upp säkerhetsdatablad behöver inget konto: ge dem en QR-
affisch eller en länk på ert intranät. Läs mer: Hur kan våra anställda komma åt vårt SDS-bibliotek
genom att skanna en QR-affisch?

Bjud in en användare

1. Klicka på Mer → Användaradministration och sedan på Lägg till användare. Du kan
också klicka på Mer → Bjud in medlemmar.

2. Ange Fullständigt namn och E-postadress (telefonnummer är valfritt).
3. Välj Roll: Admin, Administratör – begränsade behörigheter, Anställd eller Ingen

åtkomst. Läs mer: Kan jag ge personer olika roller på en plats?
4. Välj Tillgång till alla SDS om du vill ge rollen på alla platser, eller Anpassa åtkomst om

du vill välja platser.
5. Klicka på Skicka inbjudan. Användaren får ett e-postmeddelande med en länk för att ange

ett lösenord.
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Komma igång med SDS ManagerBara kontots ägare kan välja Tillgång till alla SDS. Användare som en administratör bjuder in får
åtkomst till valda platser.

Om du senare vill ändra en användares roll på varje plats klickar du på ⋮ vid användaren och väljer 
Redigera platsåtkomst. Läs mer: Hur kan jag hantera användarnas platsåtkomst?

Lägg till en administratör för en plats

Under Platser (Platser och lokationer) klickar du på ikonen Lägg till ny
administratörsanvändare bredvid platsen. Den nya användaren får rollen Admin på den platsen.

I gratisplanen kan bara kontots ägare använda SDS Manager.
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