Komma igang med SDS Manager

Hur migrerar/importerar jag vart nuvarande filbaserade
sakerhetsdatabibliotek till SDS Manager?

Om dina sakerhetsdatablad (SDS) &r PDF-filer, till exempel péd en filresurs, kan du importera alla pa
en gang till SDS Manager. SDS Manager laser varje fil och hdmtar ut innehallet, sa att varje
sakerhetsdatablad blir sokbart i ditt nya bibliotek utan att du behéver skriva nagot.

Finns dina sdkerhetsdatablad i ett annat SDS-hanteringssystem? Las Hur flyttar jag vart nuvarande
SDS-leverantoérsbibliotek till SDS Manager?

Var du importerar dina filer

» P3 Oversikt: 6ppna fliken Importera sakerhetsdatabladfiler och slépp dina filer dar, eller
klicka pa Bladdra bland filer.

» P3 en plats: 6ppna platsen i Hantera sdkerhetsdatabladbibliotek, klicka pa Fler
alternativ (:--) uppe till héger och valj Importera SDS-filer.

e Fran vanstermenyn: klicka pa Mer och sedan pa Importera ZIP-fil.
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Komma igang med SDS Manager

De tva sista 6ppnar sidan Importera dina SDS-filer. Slapp dina filer dar eller klicka pa Bladdra i
filen.

Du kan ladda upp PDF-, ZIP- eller RAR-filer, upp till 20 filer at gdngen, och bara en filtyp per
uppladdning. Hur stor fil du kan ladda upp beror pa ditt abonnemang: 25 MB per fil i abonnemang
med upp till 400 sdkerhetsdatablad, och mer i stérre abonnemang. Om en ZIP-fil ar for stor delar du
upp den i flera mindre.

Efter uppladdningen valjer du den plats som sdkerhetsdatabladen ska till och klickar pa ladda upp.
Behall din mappstruktur

Om dina SDS-filer ligger i mappar komprimerar du hela mappstrukturen till en ZIP-fil och importerar
den. SDS Manager skapar en plats for varje mapp och lagger sakerhetsdatabladen pd samma stallen
som pa din filresurs:

e Mapparna i ZIP-filen blir delorter under den plats du valjer. SDS-filer som inte ligger i nagon
mapp hamnar pa sjalva den valda platsen.

« Vill du i stallet ha mapparna som platser pa dversta nivan? Markera Skapa nya platser pa
rotnivan i platshierarkin fér filer och mappar i zip-filen i uppladdningsdialogen.

Om det redan finns en plats med samma namn pa samma stalle anvander SDS Manager den och
skapar ingen andra. FOr en ZIP-fil valjer du en plats.

En PDF-fil med manga sakerhetsdatablad (SDS-parm)

Har du en PDF-fil med manga sakerhetsdatablad i, till exempel en SDS-parm for varje plats? Ladda
upp den pa samma satt. SDS Manager hittar varje sakerhetsdatablad i filen och lagger till dem som
separata sdkerhetsdatablad pd platsen. P3 sd satt kan du fylla ditt bibliotek med tusentals
sakerhetsdatablad pa ndgra minuter.

Om PDF-filen ar en produkt som bestar av flera delar, till exempel ett kit, 6ppnar du Avancerade
alternativ i uppladdningsdialogen och véljer Ladda upp som KIT SET (SDS-parm). Filen halls da
samman. Det har fungerar fér en PDF-fil 4t gdngen.

Har du bara utskrivna sakerhetsdatablad i en parm? Las Hur flyttar jag var nuvarande SDS-parm till
SDS Manager?

Lagg till en enskild SDS-fil

Oppna platsen i Hantera sdkerhetsdatabladbibliotek och klicka pa Lagg till
sakerhetsdatablad under listan. Under Har du redan fatt PDF-filen fér det SDS som du vill
lagga till i ditt bibliotek? drar du filen till rutan eller klickar pa Bladdra i filen.
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Visa andra metoder f6 Hﬂ?ﬁ i mgﬁﬁgr g?m bbplats langst ned i
dialogrutan har fler alternlg/, till exe!#e% ? -Bl ﬁ#MPORTERA ZIP-FIL.
Efter importen

e FOlj dina importer under Status for PDF-import i vanstermenyn. Den visas efter din forsta
import.

e Om vi har en nyare version av nagra av de importerade sakerhetsdatabladen i var databas
meddelar SDS Manager dig efter importen. Klicka pa Klicka har for att se vilka
sakerhetsdatablad som har en nyare version. Du hittar dem alltid senare under
Uppdateringar —» Sakerhetsdatablad dar en nyare version finns. Las mer:
Anvandarhandbok fér "Hantera SDS-uppdateringar".

* Filer som SDS Manager inte kunde lasa listas under Uppgifter - Produkter som vantar pa
SDS. Las mer: Felsékning av misslyckade PDF-importer.

Andra satt att bygga upp ditt bibliotek

e Du har en lista déver dina kemikalier i Excel eller CSV men inga SDS-filer: Hur importerar jag
var xls/csv-fil med alla produkter vi anvander?

* Alla satt att l1&dgga till sékerhetsdatablad: Sa Iagger du till sdkerhetsdatablad i ditt SDS-
bibliotek

* Lat oss flytta ditt SDS-bibliotek at dig: Kan SDS Manager-personalen flytta vart SDS-bibliotek
at oss?

Unikt 16snings-1D: #2207
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