Komma igang med SDS Manager

Sa har kommer du igang med sakerhetsdatablad-biblioteket - 8 enkla steg

I denna artikel visar vi hur du kommer igdang med att anvanda SDS Manager fér att
hantera ditt bibliotek av sdakerhetsdatablad (sakerhetsdatablad). Vi kommer att tacka
féljande omraden:

Steg 1: Skapa dina platser (om du har kemikalier lagrade och anvanda pa flera platser)

Steg 2: Importera dina befintliga sakerhetsdatablad (om du har nagra)

Steg 3: Uppdatera de sakerhetsdatablad du importerat till den senaste versionen

Steg 4: Lagg till sakerhetsdatablad eller kemikalier till dina platser genom att séka i var databas med
13 miljoner+ sakerhetsdatablad.

Steg 5: Skapa QR-kodposter for att 1ata dina anstallda fa tillgang till sékerhetsdatablad-biblioteket
med QR-kod

Steg 6: Bjud in dina anstallda att gd med i SDS Manager

Steg 7: Ga igenom sakerhetsdatablad som innehaller restrikterade kemikalier och byt ut dar det
behdvs

Steg 8: Skapa etiketter for sekundara behallare for farliga kemikalier

Valfria steg:

Steg 9: Skriv ut sakerhetsdatablad-binders om du foredrar att ha fysiska kopior pa platserna
(Valfritt)

Steg 10: Gor riskbeddmning for alla dina kemikalier (Valfritt)

Steg 11: Skapa riskbeddémda jobbprocedurer (Valfritt)

Steg 1: Skapa dina platser (om du har kemikalier lagrade och anvanda pa flera platser)

For organisationer med ett stort antal sdkerhetsdatablad kan det vara anvandbart att organisera
sakerhetsdatablad:en efter platser/avdelningar.

Med en platsstruktur kan du delegera administratorsatkomst for ett urval av platser till andra
teammedlemmar. Det gor ocksa att du kan ge dina anstallda tillgang endast till
sakerhetsdatablad:en som ar relevanta for den plats dar de arbetar.

Du kan skapa en platsstruktur med obegréansat antal nivaer.

Med SDS Manager kan du lanka dina sakerhetsdatablad:en till platser.

Nedan ar ett exempel pa en plats hierarki. Siffran inom parentes ar antalet sékerhetsdatablad:en
som ar lankade till varje plats.

Du kan hantera din platsstruktur under menyn "Mina platser". Anvand knappen "Lagg till plats" for
att skapa nya platser och knappen "+" for att skapa underordnade platser.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att hantera dina platser (inloggning kravs)
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Steg 2: Importera dina befintliga sakerhetsdatablad (om du har nagra)

Om du foér narvarande har dina sakerhetsdatablad lagrade pa en fildelning, kan du enkelt importera
alla dina sakerhetsdatablad:en till SDS Manager.

Du kan enkelt zippa dina mappar med sakerhetsdatablad:en och importera dem till SDS Manager.

Om du har sakerhetsdatablad:en lagrade i en mappstruktur kan du zippa hela mappstrukturen och vi
kommer automatiskt att skapa en matchande platsstruktur och lagga till sdkerhetsdatablad:en till
varje plats pd samma satt som de finns pa ditt filsystem. Nar SDS Manager importerar
sakerhetsdatablad:en kommer vi att analysera dem och extrahera allt innehall som finns i
sakerhetsdatablad:en och gora det tillgangligt for dig i ditt nya sakerhetsdatablad-bibliotek. Det ar
ren magi, och SDS Manager &r det enda foretaget som har en sadan importfunktion.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att importera din zip-fil (inloggning kravs)

Nar SDS Manager importerar din ZIP-fil skapas platser automatiskt och sakerhetsdatabladen laggs till
pa de motsvarande platserna:
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Efter importen kommer du att meddelas om alla sdkerhetsdatablad:en som ar féraldrade och bor
uppdateras med den nyare versionen vi har i var databas.

For att ladda upp ett enskilt sdkerhetsdatablad, 6ppna alternativet "Hantera Sakerhetsdatabladen-
bibliotek" och tryck pa knappen "Lagg till sékerhetsdatablad". | dialogrutan som visas kan du dra och
slappa din fil eller bladdra i ditt system for att lagga till en Sakerhetsdatabladen-PDF-fil till ditt
sakerhetsdatablad-bibliotek.

Klicka har for att dppna SDS Manager for att lagga till ett enskilt sakerhetsdatablad-PDF (inloggning
kravs)

Om du redan har Sékerhetsdatabladen-binders (PDF-filer som innehaller flera sdkerhetsdatablad) for
varje av dina platser kan du enkelt ladda upp Sakerhetsdatabladen-binder-filen till en plats i ditt
sakerhetsdatablad-bibliotek.

Vi kommer automatiskt att Iasa PDF-filen du importerar och upptacka vilka sakerhetsdatablad:en
som finns i filen och Iagga till dem pa platsen.

Med denna metod kan du fylla ditt sakerhetsdatablad-bibliotek med tusentals sakerhetsdatablad:en
pa bara ndgra minuter. Det enda kravet ar att du har en Sakerhetsdatabladen-binder for varje plats i
ditt foretaq.

Om du inte har ndgot sdkerhetsdatablad men har en XLS- eller CSV-fil med dina amnen istallet, kan
listan importeras till SDS Manager. Lat oss veta om du féredrar att bygga ditt sékerhetsdatablad-
bibliotek genom att importera din produktinventering, sa hjalper vi dig att importera datan.

Steg 3: Uppdatera de sakerhetsdatablad:en du importerat till den senaste versionen
Ny revision av sédkerhetsdatablad:en utfardas varje 1 till 3 ar.

Ny revision utfardas pa grund av nya regelkrav, korrigeringar eller nya upptackter fran
leverantdrerna. Anvandare av kemikalier ar skyldiga att ha den senaste versionen av
sakerhetsdatablad:en i sitt bibliotek.

SDS Manager genomsoker kontinuerligt tusentals leverantérswebbplatser for nya revisioner av
sakerhetsdatablad och lagger till dem i var databas.

Nar du anvander SDS Manager kommer du att fa en varning nar vi hittar nya versioner av
sakerhetsdatablad i ditt bibliotek. | headern av SDS Manager kommer du att se varningsikonen som
visar antalet féraldrade sakerhetsdatablad du har i ditt bibliotek. | exemplet nedan har vi 35
foraldrade sakerhetsdatablad som behdver uppdateras.
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Na&r du klickar pa notifikationsklockan kommer du att dirigeras till "Sakerhetsdatabladen dar nyare
version finns"-sidan dar vi listar sakerhetsdatablad du har i ditt bibliotek fér vilka vi har funnit nyare
versioner.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att granska Sakerhetsdatabladen dar nyare version finns
(inloggning kravs)

Klicka pa knappen "Diff." for att se en sidvisad jamférelse mellan sakerhetsdatabladet du for
narvarande anvander och den nya versionen.

Du kan vélja att uppgradera ett sédkerhetsdatablad at gangen (1) eller uppgradera alla

sakerhetsdatablad till den senaste versionen i en operation (2).
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Steg 4: Lagg till sakerhetsdatablad eller kemikalier till dina platser genom att séka i var
databas med 13 Miljoner+ sakerhetsdatablad.

Du kan hantera dina sakerhetsdatablad under "Hantera Sakerhetsdatabladen-bibliotek"

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att hantera ditt sakerhetsdatablad-bibliotek (inloggning
kravs)

For att lagga till ett sakerhetsdatablad for en produkt, sék helt enkelt efter produktnamnet, hovra
Over (+)-ikonen och valj "Lagg till sakerhetsdatablad till DINPLATS".
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Om du vill 1dgga till ssamma sékerhetsdatablad pa flera platser i en operation, valj istallet "Lagg till
sakerhetsdatablad till andra platser".

MANUELL INMATNING: Ibland vill du lagga till en produkt till ditt sakerhetsdatablad-bibliotek men
vet inte vilket sakerhetsdatablad som ska lankas till den nya produkten.

For att hantera sadana fall kan du lagga till produktinformationen till ditt sdkerhetsdatablad-bibliotek
och senare lanka ett sdkerhetsdatablad till produkten. Pa sa satt kan du lata din inképsavdelning
eller logistikpersonal lagga till produkter till SDS Manager och lata HSE-chefen lagga till motsvarande
sakerhetsdatablad senare.

| SDS Manager hittar du en lista med amnen som saknar sakerhetsdatablad. Med denna lista ar det
enkelt att Iagga till saknade sakerhetsdatablad for att halla ditt bibliotek uppdaterat nar som helst.
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Steg 5: Skapa QR-kodposter for att lata dina anstallda fa tillgang till sakerhetsdatablad-
biblioteket

Anstallda kan fa lasbehérighet till vissa sdkerhetsdatablad via QR-koder.
Om du har flera platser kanske du vill skapa en separat QR-kod for varje plats sa att anstallda endast
ser sakerhetsdatablad:en for sin plats nar de skannar QR-koden.

For att skapa ett QR-kodsinloggning gor du fdljande steg:
(1) Klicka har for att 6ppna SDS Manager Anvandarhanteringssidan (inloggning kravs)

(2) Klicka pa ‘Lagg till QR-kodsinloggningsanvandare’ och ge anvandaren ett namn, klicka sedan (3)
pa ‘Skapa’. Vi rekommenderar att du namnger kontot for att beskriva de platser som QR-koden har
atkomst till. Nasta, (4) valj de platser som du vill att QR-koden ska ge atkomst till, och klicka sedan
pa (5) ‘Spara’. Anstéllda som loggar in via QR-kodsinloggning kommer nu att ha lasbehdrighet till
sékerhetsdatablad:en pa de valda platserna.
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Nar QR-kodsinloggningsanvandaren har skapats kan du visa QR-koden genom att (1) klicka pa QR-
kodbilden.
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Knappen (2) "Skriv ut QR-kod for inloggning" kommer att generera en poster med QR-koden.

Om du vill ge atkomst till ditt sakerhetsdatablad-bibliotek fran ditt intranat kan du enkelt (3) skapa
en QR-kodsinloggningsanvandare, skanna QR-koden, kopiera lanken och lagga till den pa ditt
intranat.

Knappen (4) "E-posta atkomstlank till ditt team" gér det mojligt fér dig att dela dtkomst via e-post.

Du kan antingen klicka pa bilden eller skanna QR-koden nedan med din mobiltelefon for att se hur
detta kommer att se ut fér dina anstallda.

Om du vill att lanken ska ge atkomst till alla sékerhetsdatablad i din organisation maste QR-
kodsinloggningsanvandaren ges atkomst till alla platser.

Du kan skapa manga “QR-kodsinloggningsanvandare” - t.ex. en for varje plats i din organisation,

eller en “QR-kodsinloggningsanvandare” som ger atkomst till alla sdkerhetsdatablad:en din
organisation har i sdkerhetsdatablad-biblioteket.

Steg 6: Bjud in dina anstéllda att ga med i SDS Manager

Med SDS Manager kan du lagga till obegransat antal anvandare. Vi foreslar att du bara skapar
anvandarkonton fér anstallda som ska administrera sakerhetsdatablad-biblioteket.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att bjuda in anstallda (inloggning kravs)
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Inbjudna anvandare kan ha en Admin-roll, Personal eller Ingen atkomst-roll.

Du ar flexibel att bestamma atkomsttyp pa platsniva. En anvandare kan fa en Admin-roll pa en plats
och lasbehdérighet pa andra platser.

For att kunna hantera sakerhetsdatablad:en i ditt bibliotek, behdver anvandarna en Admin-roll.
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Steg 7: Ga igenom sakerhetsdatablad:en som innehaller restrikterade kemikalier och byt
ut dar det behovs

SDS Manager har en 6versikt 6ver alla kemikalier som finns pa restriktionslistor som ZDHC, California
Proposition 65, REACH och mer.

Substanserna pa dessa listor identifieras med antingen EC- eller CAS-nummer.

SDS Manager kommer att extrahera CAS- och EC-nummer frén avsnitt 3 i sdkerhetsdatablad:en du
anvander och kontrollera om dessa nummer finns pa ndgon av restriktionslistorna.

| SDS Manager kommer du att kunna lista alla sakerhetsdatablad:en du har i ditt sakerhetsdatablad-
bibliotek som har restrikterade komponenter.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager och se vilka sakerhetsdatablad:en i ditt bibliotek som
innehaller farliga kemikalier (inloggning kravs)

Nedan ar ett exempel pa hur vi listar produkter med komponenter fran restriktionslistan:

Ovanstaende lista ar en prospektiv lista 6ver produkter som du behéver bedéma.

Nar du har verifierat att innehallet &r acceptabelt, kan du vilja markera sakerhetsdatablad:et som
'‘Godkant'
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Steg 8: Skapa etiketter for sekundara behallare for mycket farliga kemikalier
Pa etikettikonen kan du generera etiketter for sekundara behallare.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att skapa etiketter for sekundara behallare (kraver

inloggning)

Etiketten har respektive QR-koder for att visa den aktuella sdkerhetsdatabladet och spara
kemikalieanvandning och bortskaffande.

Ikoner fran sakerhetsdatabladet, riskuttalanden och férebyggande uttalanden visas ocksa pa
etiketten.
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Steg 9: Skriv ut sdkerhetsdatabladsbinder om du féredrar att ha harda kopior pa
platserna (Valfritt)

For varje plats i ditt sakerhetsdatabladsbibliotek kan du hitta en knapp for "Skriv ut binder", som
genererar en PDF-fil som innehaller alla sdkerhetsdatablad som &r lagrade pa den platsen. Pa forsta
sidan av sékerhetsdatabladsbinder kommer det att finnas en innehallsférteckning éver alla
sakerhetsdatablad i bindaren.

Klicka har for att 6ppna SDS Manager for att generera sakerhetsdatabladsbinder (kraver inloggning)

PDF-filen kan skrivas ut om du behéver harda kopior.

Steg 10: Gor en riskbedémning av alla dina kemikalier (Valfritt)

Riskbedédmning av kemikalier och amnen kan gdras antingen via arbetsprocedurer, eller direkt pa
amnet i fall dar risken relaterad till amnet inte ar kopplad till en faktisk arbetsprocedur, eller for fall
dar ditt féretag inte vill dokumentera arbetsprocedurer i SDS Manager.

For detta fall kan du géra en riskbedémning av sjalva amnet. Riskbedémningen av ett amne
(sakerhetsdatablad) ar nastan identisk med riskbedémning av amnen i en arbetsprocedur och
innehaller féljande:

Amnets form

Vad dmnet anvands till

Hur amnet ska anvandas

Hur amnet ska bortskaffas

Exponeringens varaktighet féor amnet vid hantering

Mangden amne vid hantering

Risktyper som ar relevanta for hantering av amnet

e Riskklassificering, exponeringens klassificering och effekterna av personlig skyddsutrustning
(PPE) och kontroller for varje risktyp

e Lagringsrisk for sakerhetshandelser

e Lagringsrisk for miljoslappshandelser
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For alla platser dar du har amnet lagrat kan du utvardera lagringsrisken.

Steg 11: Skapa riskbedémda arbetsprocedurer (Valfritt)
| SDS Manager kan du bedéma din arbetsprocedur enligt REACH, OSHA och COSHH.
| var riskbedémning av arbetsproceduren kan du registrera féljande:

Frekvensen av arbetsproceduren

Anvandaren som kommer att utféra arbetsproceduren

Platsen dar arbetsprocedurerna kommer att utféras

Beskrivning av proceduren

Beskrivning av arbetsstegen

Beskrivning av riskerna

Lagg till amnen (sakerhetsdatablad) som anvands i arbetsproceduren.

For varje amne i arbetsproceduren kan du registrera foljande:
- Amnets form

- Vad amnet anvands till

- Hur amnet ska anvandas

- Hur amnet ska bortskaffas

- Exponeringens varaktighet for amnet i arbetsproceduren

- Mangden amne som anvands i arbetsproceduren

- Risktyper som ar relevanta fér arbetsproceduren

- Riskklassificering, exponeringens klassificering och effekterna av personlig
skyddsutrustning (PPE) och kontroller for varje risktyp

- Lagringsrisk for sakerhetshandelser

- Lagringsrisk for miljéslappshandelser.

| riskbedémningen av arbetsproceduren listas riskerna for anvandning utan personlig
skyddsutrustning och kontroller och riskerna med kontroller.

SDS Manager anvander en riskklassificeringsskala fran 1-5 for (H)alsa, (S)akerhet och (E)miljo.

| nedanstaende exempel kan vi se att alla halsorisker ar medelhéga (H3) medan sadkerhetsrisken &r
mycket 1ag (S1).
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De kontroller som identifieras i arbetsproceduren visas pa alla sekundara behallaretiketter som finns
tillgangliga fér anvandare av SDS Manager.

Arbetsprocedurer kan godkannas och revideras.

Unikt 16snings-1D: #2247
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