Dodaj Karte Charakterystyki do naszej nowej biblioteki

Podrecznik uzytkownika dla "Zarzadzaj biblioteka Kart Charakterystyki
Substancji Niebezpiecznych" - zobacz, jak zarzadzac¢ swoja biblioteka

Na stronie Zarzadzaj bibliotekg Kart Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych (wymagane
logowanie) mozesz efektywnie wykonywac czynnosci zwigzane z utrzymaniem i zarzadzaniem swoja
biblioteka.

W tym artykule oméwione zostana nastepujace tematy:

1. Dodawanie Karty Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych do lokalizacji

2. Zarzadzanie Kartg Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych - dziatania, ktére mozna
wykonad na Karcie w bibliotece

3. Ustawienia i zarzadzanie lokalizacja

4. Nawigacja miedzy lokalizacjami i podlokalizacjami

1. Dodawanie Karty Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych do lokalizacji

Wystarczy klikng¢ przycisk ,Dodaj Karte Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych”, aby doda¢
Karte do biezgcej lokalizacji.

Lista Kart Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych moze by¢ sortowana po kliknieciu nagtéwkéw
kolumn, np. kliknij nagtéwek (H) zdrowie, aby posortowac Karty wedtug oceny zdrowotnej. (Ocena
opiera sie na kodach H, kodach P, piktogramach i stowie ostrzegawczym).
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2. Zarzadzanie Karta Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych - dziatania, ktére
mozna wykonad

Nastepujace opcje sg dostepne w menu wiecej dla kazdej Karty:

e Przenies Karte (uzyj tej opcji, aby przenies¢ Karte do innej lokalizacji)

e Zaloguj obecnos¢ produktu (uzywane do weryfikacji zapaséw Kart w bibliotece)

* Przenies ilos¢ do innej lokalizacji (jesli uzywasz SDS Manager do sledzenia zuzycia

chemikaliéw)

Stworz ocene ryzyka (widoczna jako , Otwdrz ocene ryzyka”, jesli ocena juz istnieje)

Otworz instrukcje chemiczng (dostepna, gdy istnieje ocena ryzyka dla Karty)

Otworz instrukcje pracy chemicznej (dostepna, gdy istnieje procedura pracy dla Karty)

Przenies do archiwum (w folderze Archiwum mozna przywréci¢ Karte lub trwale jg usuna¢

z konta)

¢ Ukryj przed nie-administratorami (uzywane do ukrywania wrazliwych informacji -
przeczytaj wiecej tutaj)

* Podsumowanie informacji o bezpieczenstwie (generuje podsumowanie PDF z
informacjami z sekcji 4, 5, 6, 7 i 8)

 Zamien na nowa Karte (uzywane, gdy chcesz zastgpi¢ obecna Karte nowym plikiem. Stary
plik zostanie przeniesiony do Archiwum z odniesieniem do nowej Karty)

» Edytuj informacje o Karcie (uzywane do edycji wszelkich informacji, w tym nazwy
produktu, ikon itp.)

* Dodaj kod EAN/UPC (pozwala na skanowanie kodu kreskowego produktu i dodanie go do
Karty)

e Dodaj zatacznik (uzyj tej opcji, aby zaimportowad pliki, ktére chcesz powigzad z Karta)

* Drukuj etykiete (generuje etykiete dla pojemnika wtérnego)

e Oznacz produkt jako wycofany (zgtos, jesli Karta nie jest juz publikowana)
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3. Ustawienia i zarzadzanie lokalizacja

Na stronie Zarzadzaj bibliotekg Kart Charakterystyki Substancji Niebezpiecznych (wymagane
logowanie) zobaczysz tylko Karty powigzane z wybrang lokalizacjg i jej podlokalizacjami (jesli
zaznaczysz opcje ,Uwzglednij podlokalizacje”).

Aby zobaczy¢ wszystkie Karty we wszystkich lokalizacjach, uzyj strony Wszystkie nasze Karty
(wymagane logowanie).

W prawym gérnym rogu znajdziesz menu z opcjami zarzadzania lokalizacja.

e Edytuj ustawienia lokalizacji

e Zarzadzaj dostepem QR

* Generuj katalog Kart (jako jeden plik PDF)

e Eksportuj informacje o Kartach do pliku Excel
e Przenies lokalizacje do archiwum

e Dodaj nowego administratora

Na zaktadce Rewizje mozesz zobaczy¢, kiedy Karty zostaty dodane do biblioteki.
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Na zaktadce Pola niestandardowe mozesz doda¢ wtasne pola.

4. Nawigacja miedzy lokalizacjami

Jesli masz wiele lokalizacji, poruszaj sie miedzy nimi za pomoca gtéwnego menu. Liczba w nawiasach
oznhacza liczbe Kart w lokalizacji.

Twoje ulubione lokalizacje beda widoczne na panelu gtéwnym SDS Manager.
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