Rozpoczecie pracy z SDS Managerem

Jak rozpoczac prace z biblioteka Kart Charakterystyki Substancji
Niebezpiecznych? - 8 prostych krokéw

W tym artykule pokazemy, jak rozpoczac korzystanie z SDS Manager w celu zarzadzania
biblioteka Kart Charakterystyki. Omowimy nastepujace obszary:

Krok 1: Utwérz swoje lokalizacje (jesli przechowujesz i uzywasz chemikaliéw w wielu lokalizacjach)
Krok 2: Zaimportuj istniejace pliki Kart Charakterystyki (jesli je posiadasz)
Krok 3: Zaktualizuj zaimportowane Karty Charakterystyki do najnowszej wersji

Krok 4: Dodaj Karty Charakterystyki lub chemikalia do swoich lokalizacji, wyszukujgc w naszej bazie
danych ponad 13 milionéw Kart Charakterystyki.

Krok 5: Utwérz plakat z kodem QR, aby umozliwi¢ pracownikom dostep do biblioteki Kart
Charakterystyki za pomoca kodu QR

Krok 6: Zapros swoich pracownikéw do dotaczenia do SDS Manager

Krok 7: Przejrzyj Karty Charakterystyki zawierajace substancje ograniczone i zamien je w razie
potrzeby

Krok 8: Utwdrz etykiety pojemnikéw wtérnych dla niebezpiecznych chemikaliéw

Kroki opcjonalne:

Krok 9: Wydrukuj segregatory Kart Charakterystyki, jesli wolisz mie¢ papierowe kopie w lokalizacjach
(Opcjonalne)

Krok 10: Przeprowadz ocene ryzyka dla wszystkich chemikaliéw (Opcjonalne)

Krok 11: Utwdrz procedury pracy z oceng ryzyka (Opcjonalne)

Krok 1: Utwdrz swoje lokalizacje (jesli przechowujesz i uzywasz chemikaliéw w wielu
lokalizacjach)

Dla organizacji posiadajgcych duzg liczbe Kart Charakterystyki pomocne moze by¢ zorganizowanie
Kart Charakterystyki wedtug lokalizacji/departamentéw.

Dzieki strukturze lokalizacji mozesz delegowacd dostep administracyjny do wybranych lokalizacji
innym cztonkom zespotu. Pozwala to réwniez udostepni¢ pracownikom dostep wytgcznie do Kart
Charakterystyki, ktére sa istotne dla miejsca ich pracy.

Mozesz utworzy¢ strukture lokalizacji o nieograniczonej liczbie pozioméw.
Z SDS Manager mozesz powigza¢ swoje Karty Charakterystyki z lokalizacjami.

Ponizej znajduje sie przyktad hierarchii lokalizacji. Liczba w nawiasach oznacza liczbe Kart
Charakterystyki przypisanych do danej lokalizacji.

Mozesz zarzgdzac strukturg lokalizacji w menu ,,Moje lokalizacje”. Uzyj przycisku , Dodaj lokalizacje”,
aby utworzy¢ nowe lokalizacje, oraz przycisku ,+", aby utworzy¢ podlokalizacje.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i zarzagdza¢ swoimi lokalizacjami (wymagane logowanie)
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Krok 2: Zaimportuj istniejace pliki Kart Charakterystyki (jesli je posiadasz)

Jesli obecnie przechowujesz pliki Kart Charakterystyki w udostepnionym folderze, mozesz tatwo
zaimportowad je wszystkie do SDS Manager.

Wystarczy skompresowac foldery z plikami Kart Charakterystyki i zaimportowa¢ je do SDS Manager.

Jesli pliki Kart Charakterystyki sg przechowywane w strukturze folderéw, mozesz skompresowac cata
strukture folderéw, a my automatycznie utworzymy odpowiadajgca strukture lokalizacji i
przypiszemy Karty Charakterystyki do kazdej lokalizacji w taki sam sposéb, w jaki sg one
zorganizowane w Twoim systemie plikéw. Podczas importu SDS Manager analizuje Karty
Charakterystyki i udostepnia zawarte w nich informacje w nowej bibliotece Kart Charakterystyki. To
czysta magia, a SDS Manager to jedyna firma oferujgca taka funkcje importu.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i zaimportowa¢ plik ZIP (wymagane logowanie)

Podczas importowania pliku ZIP SDS Manager automatycznie tworzy lokalizacje i przypisuje Karty
Charakterystyki do odpowiadajgcych lokalizacji:
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Po zaimportowaniu zostaniesz powiadomiony o wszystkich Kartach Charakterystyki, ktére sg
nieaktualne i powinny zosta¢ zaktualizowane do najnowszej wersji dostepnej w naszej bazie danych.

Aby przesta¢ pojedynczy plik Karty Charakterystyki, otwdrz opcje ,, Zarzadzaj bibliotekg Kart
Charakterystyki” i nacisnij przycisk ,Dodaj Karte Charakterystyki”. W wyswietlonym oknie
dialogowym mozesz przeciggnac i upusci¢ swdéj plik lub przeglada¢ system w celu dodania pliku PDF
Karty Charakterystyki do swojej biblioteki.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i doda¢ pojedynczy plik PDF Karty Charakterystyki
(wymagane logowanie)

Jesli posiadasz juz segregatory Kart Charakterystyki (pliki PDF zawierajgce wiele Kart
Charakterystyki) dla kazdej z lokalizacji, mozesz po prostu przestac plik segregatora do odpowiednie;j
lokalizacji w bibliotece Kart Charakterystyki.

Automatycznie odczytamy zaimportowany plik PDF, wykryjemy, jakie Karty Charakterystyki zawiera,
i przypiszemy je do danej lokalizacji.

Za pomoca tej metody mozesz zapetni¢ swojg biblioteke tysigcami Kart Charakterystyki w ciggu kilku
minut. Jedynym wymaganiem jest posiadanie segregatora Kart Charakterystyki dla kazdej lokalizacji
w firmie.

Jesli nie posiadasz plikéw Kart Charakterystyki, ale masz plik XLS lub CSV z listg swoich substancji,
taka lista moze zosta¢ zaimportowana do SDS Manager. Daj nam zna¢, jesli wolisz zbudowa¢
biblioteke Kart Charakterystyki, importujac inwentarz produktéw, a my pomozemy Ci zaimportowac
dane.

Krok 3: Zaktualizuj zaimportowane Karty Charakterystyki do najnowszej wersji
Nowe wersje Kart Charakterystyki sg wydawane co 1-3 lata.

Aktualizacje sa wprowadzane w zwigzku z nowymi wymaganiami prawnymi, poprawkami lub nowymi
odkryciami dostawcéw. Uzytkownicy chemikaliéw sg zobowigzani do posiadania najnowszej wersji
Kart Charakterystyki w swojej bibliotece.

SDS Manager regularnie przeszukuje tysigce stron internetowych dostawcéw w poszukiwaniu nowych
wersji Kart Charakterystyki i dodaje je do naszej bazy danych.

Podczas korzystania z SDS Manager zostaniesz powiadomiony, gdy znajdziemy nowe wersje Kart
Charakterystyki w Twojej bibliotece. Na pasku nagtéwka SDS Manager zobaczysz ikone
powiadomienia pokazujgca liczbe nieaktualnych Kart Charakterystyki w Twojej bibliotece. W
ponizszym przyktadzie mamy 35 nieglértgr?éng(}hlgart Charakterystyki, ktére wymagajg aktualizacji.
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Klikniecie na ikone powiadomienia przeniesie Cie do strony ,Karty Charakterystyki z nowsza wersjg”,
gdzie znajdziesz liste Kart Charakterystyki, dla ktérych znalezliSmy nowsze wersje.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i przejrzeé Karty Charakterystyki z nowszymi wersjami
(wymagane logowanie)

Kliknij przycisk ,,Diff.”, aby zobaczy¢ zmiany miedzy aktualnie uzywang Kartg Charakterystyki a nowa
wersjg obok siebie.
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Mozesz zdecydowad, czy aktualizowad jedng Karte Charakterystyki naraz (1), czy zaktualizowa¢
wszystkie Karty Charakterystyki do najnowszej wersji w jednym kroku (2).

Krok 4: Dodaj Karty Charakterystyki lub chemikalia do swoich lokalizacji, wyszukujac w
naszej bazie danych ponad 13 milionéw Kart Charakterystyki.

Mozesz zarzgdzad swoimi Kartami Charakterystyki w sekcji ,Zarzadzaj bibliotekg Kart
Charakterystyki”.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i zarzadzad bibliotekg Kart Charakterystyki (wymagane

logowanie)

Aby dodac Karte Charakterystyki do produktu, po prostu wyszukaj nazwe produktu, a nastepnie
najedz kursorem na ikone (+) i wybierz ,,Dodaj Karte Charakterystyki do TWOJE) LOKALIZACJI”.
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Jesli chcesz doda¢ te samg Karte Charakterystyki do wielu lokalizacji w jednym kroku, wybierz ,Dodaj
Karte Charakterystyki do innych lokalizacji”.

RECZNE DODAWANIE: Czasami chcesz doda¢ produkt do swojej biblioteki Kart Charakterystyki, ale
nie wiesz, ktérg Karte Charakterystyki powigza¢ z nowym produktem.

W takich przypadkach mozesz doda¢ informacje o produkcie do swojej biblioteki Kart
Charakterystyki, a pézniej powigzac Karte Charakterystyki z produktem. Dzieki temu dziat zakupéw
lub logistyki moze doda¢ produkty do SDS Manager, a menedzer ds. BHP doda odpowiednig Karte

Charakterystyki pézniej.

W SDS Manager znajdziesz liste substancji, dla ktérych brakuje Kart Charakterystyki. Dzieki tej liscie
tatwo jest dodac brakujace Karty Charakterystyki, aby w kazdej chwili utrzyma¢ swojg biblioteke na
biezaco.
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Krok 5: Utwdrz plakat z kodem QR, aby umozliwi¢ pracownikom dostep do biblioteki Kart
Charakterystyki

Pracownicy moga uzyskac dostep tylko do odczytu do wybranych Kart Charakterystyki za pomoca
koddéw QR.

Jesli posiadasz wiele lokalizacji, mozesz chcie¢ utworzy¢ oddzielny kod QR dla kazdej lokalizacji, aby
pracownicy widzieli tylko Karty Charakterystyki swojej lokalizacji po zeskanowaniu kodu QR.

Aby utworzy¢ login z kodem QR, wykonaj nastepujgce kroki:
(1) Kliknij tutaj, aby otworzy¢ strone zarzadzania uzytkownikami SDS Manager (wymagane

logowanie)

(2) Kliknij ,,Dodaj uzytkownika z loginem QR” i nazwij uzytkownika, nastepnie (3) kliknij ,,Utwérz”.
Zalecamy nazwanie konta w sposdb opisujacy lokalizacje, do ktérych kod QR ma dostep. Nastepnie
(4) wybierz lokalizacje, do ktérych kod QR ma umozliwia¢ dostep, a nastepnie (5) kliknij ,Zapisz".
Pracownicy logujacy sie za pomoca loginu QR bedg teraz mieli dostep tylko do odczytu do Kart
Charakterystyki w wybranych lokalizacjach.
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Gdy uzytkownik QR zostanie utworzony, mozesz wyswietli¢ kod QR, klikajac (1) obraz kodu QR.
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Przycisk (2) ,Drukuj kod QR do logowania” wygeneruje plakat z kodem QR.

Jesli chcesz udostepni¢ dostep do swojej biblioteki Kart Charakterystyki z intranetu, mozesz po

prostu (3) utworzy¢ uzytkownika z kodem QR, zeskanowac kod QR i skopiowac link, aby doda¢ go do
intranetu.

Przycisk (4) ,,Wyslij link dostepu do zespotu” umozliwia udostepnienie dostepu e-mailem.

Mozesz klikng¢ obraz lub zeskanowad ponizszy kod QR za pomoca telefonu komérkowego, aby
zobaczy¢, jak to bedzie wyglada¢ dla Twoich pracownikéw.

Jesli chcesz, aby link umozliwiat dostep do wszystkich Kart Charakterystyki w Twojej organizacji,
uzytkownik kodu QR musi mie¢ dostep do wszystkich lokalizacji.

Mozesz tworzy¢ wielu ,,uzytkowniké4w QR"” - na przyktad jednego dla kazdej lokalizacji lub
~uzytkownika QR”, ktéry umozliwia dostep do wszystkich Kart Charakterystyki w organizacji.

Krok 6: Zapros swoich pracownikéw do dotaczenia do SDS Manager

Z SDS Manager mozesz dodac¢ nieograniczong liczbe uzytkownikéw. Zalecamy tworzenie kont
uzytkownikéw tylko dla pracownikéw, ktérzy beda zarzadzac bibliotekg Kart Charakterystyki.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i zaprosi¢ pracownikéw (wymagane logowanie)
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Zaproszeni uzytkownicy moga miec role Administratora, Personelu lub Bez dostepu.

Mozesz elastycznie okresli¢ typ dostepu na poziomie lokalizacji. Uzytkownik moze miec role
Administratora w jednej lokalizacji i dostep tylko do odczytu w innych lokalizacjach.

Aby zarzgdza¢ Kartami Charakterystyki w swojej bibliotece, uzytkownicy musza miec role
Administratora.
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Krok 7: Przejrzyj Karty Charakterystyki zawierajace substancje ograniczone i zamien je w
razie potrzeby

SDS Manager oferuje przeglad wszystkich chemikaliéw wymienionych na listach ograniczen, takich
jak ZDHC, California Proposition 65, REACH i innych.

Substancje na tych listach sg identyfikowane na podstawie numeréw EC lub CAS.

SDS Manager wyodrebnia numery CAS i EC z sekcji 3 Karty Charakterystyki, z ktérej korzystasz, i
sprawdza, czy te numery znajdujg sie na jakiejkolwiek liscie ograniczen.

W SDS Manager mozesz zobaczy¢ wszystkie Karty Charakterystyki w swojej bibliotece, ktére
zawieraja sktadniki objete ograniczeniami.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i sprawdzi¢, ktére Karty Charakterystyki w Twojej bibliotece
zawieraja niebezpieczne chemikalia (wymagane logowanie)

Ponizej znajduje sie przyktad, jak wymieniamy produkty zawierajgce sktadniki z list ograniczen:

Powyzsza lista to potencjalna lista produktéw, ktére nalezy ocenic.

Po zweryfikowaniu, ze zawartos¢ jest akceptowalna, mozesz oznaczy¢ Karte Charakterystyki jako
'Zatwierdzong'
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Krok 8: Utwdrz etykiety pojemnikéw wtérnych dla niebezpiecznych chemikaliéw
Na ikonie etykiety mozesz wygenerowad etykiety pojemnikéw wtérnych.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i utworzy¢ etykiety pojemnikéw wtérnych (wymagane

logowanie)

Etykieta zawiera odpowiednie kody QR do wyswietlenia rzeczywistego pliku Karty Charakterystyki
oraz $ledzenia wykorzystania i utylizacji chemikaliéw.

Ikony z Karty Charakterystyki, komunikaty ostrzegawcze i srodki zapobiegawcze sa réwniez
wyswietlane na etykiecie.
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Krok 9: Wydrukuj segregatory Kart Charakterystyki, jesli wolisz mie¢ papierowe kopie w
lokalizacjach (Opcjonalne)

Dla kazdej lokalizacji w Twojej bibliotece Kart Charakterystyki znajdziesz przycisk , Drukuj
segregator”, ktéry wygeneruje plik PDF zawierajacy wszystkie Karty Charakterystyki przechowywane
w tej lokalizacji. Na pierwszej stronie segregatora znajdzie sie spis tresci wszystkich Kart
Charakterystyki w segregatorze.

Kliknij tutaj, aby otworzy¢ SDS Manager i wygenerowad segregatory Kart Charakterystyki (wymagane

logowanie)

Plik PDF mozna wydrukowad, jesli potrzebujesz kopii papierowych.

Krok 10: Przeprowadz ocene ryzyka dla wszystkich chemikaliéw (Opcjonalne)

Ocena ryzyka dla chemikaliéw i substancji moze by¢ przeprowadzona za pomocg procedur pracy lub
bezposrednio dla substancji, jesli ryzyko zwigzane z substancjg nie dotyczy konkretnej procedury
pracy, lub jesli Twoja firma nie chce dokumentowad procedur pracy w SDS Manager.

W takim przypadku mozesz przeprowadzi¢ ocene ryzyka dla samej substancji. Ocena ryzyka dla
substancji (Karta Charakterystyki) jest prawie identyczna z oceng ryzyka dla substancji w procedurze
pracy i obejmuje nastepujgce elementy:

¢ Forma substancji

Do czego stuzy substancja

Jak nalezy uzywad substanciji

Jak nalezy utylizowad substancje

Czas narazenia na substancje podczas jej obstugi

llos¢ substancji podczas jej obstugi

Rodzaje zagrozen zwigzanych z obstuga substancji

Klasyfikacja ryzyka, klasyfikacja narazenia i wptyw $0I oraz kontroli dla kazdego rodzaju
zagrozenia

Ryzyko przechowywania zwigzane z wydarzeniami bezpieczehstwa

¢ Ryzyko przechowywania zwigzane z wydarzeniami uwolnienia do srodowiska
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Rozpoczecie pracy z SDS Managerem

Dla wszystkich lokalizacji, w ktérych substancja jest przechowywana, mozesz oceni¢ ryzyko
przechowywania.

Krok 11: Utwdrz procedury pracy z ocena ryzyka (Opcjonalne)
W SDS Manager mozesz oceni¢ swoje procedury pracy zgodnie z REACH, OSHA i COSHH.
W naszej ocenie ryzyka procedur pracy mozesz zarejestrowac nastepujgce elementy:

e Czestotliwos¢ procedury pracy

Uzytkownik, ktéry wykona procedure pracy

Lokalizacje, w ktérych procedury pracy bedg wykonywane

Opis procedury

Opis krokéw pracy

Opis zagrozen

Dodanie substancji (Kart Charakterystyki) uzywanych w procedurze pracy.

Dla kazdej substancji w procedurze pracy mozesz zarejestrowad nastepujace elementy:
- Forma substancji

- Do czego stuzy substancja

- Jak nalezy uzywa¢ substancji

- Jak nalezy utylizowa¢ substancje

- Czas narazenia na substancje w procedurze pracy

- llo$¢ substancji uzywana w procedurze pracy

- Rodzaje zagrozeh zwigzanych z procedurg pracy

- Klasyfikacja ryzyka, klasyfikacja narazenia i wptyw $0I oraz kontroli dla kazdego rodzaju
zagrozenia

- Ryzyko przechowywania zwigzane z wydarzeniami bezpieczenhstwa

- Ryzyko przechowywania zwigzane z wydarzeniami uwolnienia do $rodowiska.

W ocenie ryzyka procedur pracy ryzyka beda wyszczegdlnione dla uzytkowania bez SOl i kontroli
oraz z kontrolami.

SDS Manager uzywa zakresu klasyfikacji ryzyka od 1 do 5 dla (Z)drowia, (B)ezpieczenstwa i
(S)rodowiska.

Na ponizszym przyktadzie wida¢, ze wszystkie zagrozenia dla zdrowia sg Srednio wysokie (Z3),
podczas gdy zagrozenie dla bezpieczenstwa jest bardzo niskie (B1).
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Rozpoczecie pracy z SDS Managerem

Zidentyfikowane w procedurze pracy kontrole sg wyswietlane na kazdej etykiecie pojemnikéw
wtérnych dostepnych dla uzytkownikéw SDS Manager.

Procedury pracy moga by¢ zatwierdzane i aktualizowane.

Unikalny ID rozwigzania: #1340

Ostatnio aktualizowane: 2025-03-05 07:33
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