Elso lépések az SDS Manager-rel

Hogyan kezdjem el a biztonsagi adatlap konyvtar hasznalatat? - 8
egyszeru lépésben

Ebben a cikkben megmutatjuk, hogyan kezdheti el az SDS Manager hasznalatat a
biztonsagi adatlap konyvtaranak kezelésére. Az alabbi teriileteket fogjuk lefedni:

1. Iépés: Hozza létre a helyszineit (ha tdbb helyszinen tarolnak és hasznalnak vegyi anyagokat)
2. |épés: Importélja a meglévd biztonsagi adatlap fajlokat (ha rendelkezik ilyennel)
3. |épés: Frissitse az importalt biztonsagi adatlapokat a legujabb verziéra

4, |épés: Adjon hozza biztonsagi adatlapokat vagy vegyszereket a helyszineihez az adatbédzisunkban
taldlhaté 13 millié+ biztonsagi adatlap keresésével

5. |épés: Hozzon létre QR-kédos posztert, hogy alkalmazottai QR-kdd segitségével hozzaférhessenek
a biztonsagi adatlap kényvtarhoz

6. |épés: Hivja meg alkalmazottait az SDS Manager hasznalatara

7. 1épés: Nézze at a korlatozott anyagokat tartalmazé biztonsagi adatlapokat, és ahol sziikséges,
helyettesitse azokat

8. Iépés: Hozzon létre masodlagos taroléedény cimkéket veszélyes vegyszerekhez

Opcionalis Iépések:

9. Iépés: Nyomtasson ki biztonsagi adatlap mappakat, ha papiralapl példanyokra van szliksége a
helyszineken (Opcionalis)

10. 1épés: Végezze el a vegyi anyagok kockazatértékelését (Opcionadlis)

11. 1épés: Hozzon létre kockazatértékeléssel ellatott munkautasitasokat (Opcionalis)

1. Iépés: Hozza létre a helyszineit (ha tébb helyszinen tarolnak és haszndlnak vegyi
anyagokat)

Ha a szervezetében nagyszamu biztonsagi adatlap van, hasznos lehet azok helyszinek vagy
osztalyok szerinti rendszerezése.

A helyszinstruktira segitségével részleges adminisztratori hozzaférést delegalhat mas
csapattagoknak egyes helyszinekhez. Ez lehet6vé teszi azt is, hogy az alkalmazottak csak azokhoz a
biztonsagi adatlapokhoz férjenek hozza, amelyek a sajat munkatertletikre vonatkoznak.

Korlatlan szamu szinttel rendelkezd helyszinstruktldrat hozhat 1étre.
Az SDS Manager lehetévé teszi, hogy a biztonsagi adatlapokat helyszinekhez kapcsolja.

Az aldbbi példa egy helyszini hierarchidt mutat be. A zardjelben szerepld szadm az adott helyszinhez
kapcsolt biztonsagi adatlapok szamat jelzi.

A helyszinstrukturat a ,Sajat helyszinek” meniben kezelheti. Az ,Uj helyszin hozzdadasa” gombbal
Uj helyszineket, a ,+" gombbal al-helyszineket hozhat Iétre.

Kattintson ide az SDS Manager megnyitdsdhoz a helyszinek kezelésére (bejelentkezés sziikséges)
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2. lépés: Importdlja a meglévé biztonsagi adatlap fajlokat (ha rendelkezik ilyennel)

Ha jelenleg fajimegosztén tarolja a biztonsagi adatlapokat, egyszerlien importalhatja az 6sszeset az
SDS Managerbe.

Egyszerlien tomoritse a biztonsagi adatlapokat tartalmazé mappéakat ZIP formatumban, és importalja
Oket az SDS Managerbe.

Ha a biztonsagi adatlap fajlokat mappastruktaraban tarolja, témoritheti az egész mappastrukturat,
és mi automatikusan létrehozzuk a megfelel§ helyszinstrukturat, majd ugyanigy hozzarendeljik a
biztonsagi adatlapokat, ahogyan azok a fajlrendszerében szerepelnek. Amikor az SDS Manager
importalja a biztonsagi adatlapokat, elemezziik a fajlokat, és kinyerjlik az 6sszes tartalmat a
dokumentumokbdl, majd elérhetbévé tessziik azokat az Uj biztonsagi adatlap kdonyvtardban. Ez
vardzslatosan muikodik - az SDS Manager az egyetlen véllalat, amely ilyen importalasi funkciéval
rendelkezik.

Kattintson ide az SDS Manager megnyitdasdhoz a ZIP fajl importaldsdhoz (bejelentkezés sziikséges)

Amikor az SDS Manager importalja a ZIP fajlt, a helyszinek automatikusan létrejonnek, és a
biztonsagi adatlapokat a megfelel6 helyszinekhez rendeli hozza:
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Az importalas utdn értesitést kap az dsszes olyan biztonsagi adatlaprél, amely elavult, és amelyet
frissiteni kell az adatbdzisunkban elérhetd Ujabb verziéra.

Egyetlen biztonsagi adatlap f3jl feltoltéséhez nyissa meg a ,Biztonségi adatlap konyvtar kezelése”
lehetGséget, és kattintson a , Biztonsagi adatlap hozzdadésa” gombra. Az aldbbi parbeszédablakban
egyszerlien hluzza be a féjlt, vagy tallézzon a rendszerében, hogy hozzaadjon egy PDF formatumu
biztonsagi adatlapot a konyvtarahoz.

Kattintson ide az SDS Manager megnyitdsdhoz egyetlen biztonsagi adatlap feltéltéséhez
(bejelentkezés sziikséges)

Ha mar rendelkezik biztonsagi adatlap mappakkal (PDF fajlok, amelyek tébb biztonsagi adatlapot
tartalmaznak) az egyes helyszinekhez, egyszerlen feltéltheti a mappat az adott helyszinhez a
biztonsagi adatlap konyvtaraban.

Automatikusan beolvassuk az importalt PDF fajlt, felismerjlk, mely biztonsagi adatlapok szerepelnek
benne, és hozzaadjuk azokat a megfeleld helyszinhez.

Ezzel a mddszerrel percek alatt tobb ezer biztonsagi adatlapot is hozzdadhat a konyvtarahoz.
Egyetlen kévetelmény, hogy minden helyszinhez legyen biztonsagi adatlap mappa.

Ha nem rendelkezik biztonsagi adatlap fajlokkal, de van egy XLS vagy CSV fdjlja az anyagokrél, a
listat importdlni lehet az SDS Managerbe. Kérjik, jelezze, ha inkdbb a termékleltar importalasaval
szeretné felépiteni a biztonsagi adatlap konyvtérat, és segitlink az adatok importalasaban.

3. lépés: Frissitse az importalt biztonsagi adatlapokat a legujabb verzidra
Uj biztonsagi adatlap verziék altaldban 1-3 évente jelennek meg.

Az Uj verziok megjelenésének oka lehet Uj szabdlyozasi kdvetelmény, hibajavitds vagy Uj felfedezés a
gyarté részérdl. A vegyi anyagok felhasznaldinak kotelessége a legfrissebb verziéju biztonsagi
adatlapot tarolni a kényvtarban.
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Az SDS Manager folyamatosan atvizsgalja a beszallitdk weboldalait Uj biztonsagi adatlap verzidk
utdn, és hozzédadja azokat az adatbazisunkhoz.

Az SDS Manager hasznalata soran értesitést kap, amikor Gjabb verziéju biztonsagi adatlapot taldlunk
a kényvtaraban. Az SDS Manager fels§ mentsoraban talalhato figyelmeztet6 ikon megmutatja, hany
elavult biztonsagi adatlapja van. Az alabbi példaban 35 elavult biztonsagi adatlapot kell frissiteni.

Ha rakattint a figyelmeztetd harang ikonra, akkor a ,Biztonsdgi adatlapok, amelyekhez Ujabb verzié
elérhetd” oldalra irdnyitjuk, ahol felsoroljuk azokat a biztonségi adatlapokat, amelyekhez U] verziét
taldltunk.

Kattintson ide az SDS Manager megnyitdsdhoz az Ujabb verzidk megtekintéséhez (bejelentkezés

szlUkséges)
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Kattintson a ,Diff.” gombra, hogy egymas mellett lathassa a jelenlegi és az Uj verzié kozotti
valtozasokat.

Eldontheti, hogy egyesével frissit egy-egy biztonsagi adatlapot (1), vagy egyszerre frissiti az
O0sszeset a legUjabb verziéra (2).

4. l1épés: Adjon hozza biztonsagi adatlapokat vagy vegyszereket a helyszinekhez a 13
millié+ biztonsagi adatlapot tartalmazé adatbazisunk keresésével.

A biztonséagi adatlapokat a , Biztonsagi adatlap konyvtar kezelése” menipont alatt kezelheti.

Kattintson ide az SDS Manager megnyitdsdhoz a biztonsagi adatlap konyvtar kezelésére
(bejelentkezés sziikséges)
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Termékhez tartozé biztonségi adatlap hozzdadédsdhoz egyszerlien keressen ra a termék nevére,
majd vigye az egeret a (+) ikon folé, és valassza a ,Biztonsagi adatlap hozzdaddsa EHHEZ A

HELYSZINHEZ” lehetdséget.

Ha ugyanazt a biztonsagi adatlapot tébb helyszinhez szeretné hozzadadni egyszerre, valassza a
»Biztonsagi adatlap hozzaaddsa mas helyszinekhez” lehetfséget.

KEZI ROGZITES: El6fordulhat, hogy egy terméket szeretne hozzdadni a biztonsagi adatlap
kényvtarhoz, de nem all rendelkezésre az ehhez tartozé biztonsagi adatlap.

Az ilyen esetekhez hozzaadhatja a termék adatait a kényvtarhoz, és kés6bb kapcsolhatja hozza a
megfelel6 biztonsagi adatlapot. Igy példaul a beszerzési vagy logisztikai osztaly hozzdadhat
termékeket az SDS Managerhez, és a munkavédelmi felel6s késébb hozzarendelheti a megfeleld

biztonsagi adatlapot.
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A SDS Manager rendszerében megtaldlhaté egy lista azokrél az anyagokrdl, amelyekhez hidnyzik a
biztonsagi adatlap. E lista segitségével konnyedén poétolhatdk a hidnyzd biztonsagi adatlapok, igy
kényvtara mindig naprakész maradhat.

5. lépés: QR-kodos poszter létrehozasa az alkalmazottak szamara a biztonsagi adatlap
konyvtar eléréséhez

Az alkalmazottak QR-kédokon keresztiil olvasési joggal férhetnek hozza egyes biztonsagi
adatlapokhoz.

Ha tobb helyszine van, érdemes minden helyszinhez kilén QR-kédot |étrehozni, igy az alkalmazottak
csak a sajat helyszinlkhoz tartozé biztonsagi adatlapokat ladthatjdk a QR-kéd beolvaséasakor.

QR-kddos bejelentkezés létrehozésa az aldbbi |épések szerint:
(1) Kattintson ide a SDS Manager felhasznaldkezel6 oldaldnak megnyitdsdhoz (bejelentkezés

szukséges)

(2) Kattintson a ‘QR bejelentkezd felhasznaldé hozzaadasa’ gombra, és adja meg a felhaszndld nevét,
majd (3) kattintson a ‘Létrehozas’ gombra. Javasoljuk, hogy azonositsa a fiékot a QR-kédhoz tartozé
helyszinekkel. Ezutdn (4) vélassza ki azokat a helyszineket, amelyekhez hozzaférést szeretne adni a
QR-kédon keresztlil, majd (5) kattintson a ‘Mentés’ gombra. Az alkalmazottak ezutdn csak az adott
helyszinekhez tartozé biztonsagi adatlapokat lathatjak.
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Amikor a QR-kéd felhasznald 1étrejon, a QR-kédot (1) a QR-kdd képére kattintva megtekintheti.

A (2) gomb ,QR-kéd nyomtatdsa bejelentkezéshez” egy posztert generdl QR-kéddal.

Ha szeretné a biztonsdagi adatlap konyvtarhoz valé hozzaférést elérhetévé tenni az intraneten
keresztiil, egyszerlien (3) hozzon létre egy QR-kdd felhaszndlét, olvassa be a QR-kédot, mésolja ki a
linket, és illessze be az intranet oldalra.

/////

megosztast.

Kattinthat a képre, vagy olvassa be az aldbbi QR-kédot mobiltelefonjaval, hogy lassa, hogyan fog
kinézni ez az alkalmazottak szadmara.

Ha azt szeretné, hogy a link az egész szervezet 0sszes biztonsagi adatlapjahoz hozzaférést adjon, a
QR-kod felhasznalénak minden helyszinhez hozzaférést kell biztositani.

Tobb “QR-kdéd felhasznalét” is 1étrehozhat - példdul minden helyszinhez kilén, vagy egy olyan
felhaszndloét, amely a szervezet 6sszes biztonsagi adatlapjdhoz hozzaférést biztosit.

6. lépés: Alkalmazottak meghivasa az SDS Manager rendszerbe

Az SDS Manager segitségével korlatlan szamu felhasznalét adhat hozza. Javasoljuk, hogy csak
azoknak az alkalmazottaknak hozzon létre fidkot, akik a biztonsagi adatlap kényvtar
adminisztraciéjaért feleldsek.
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Kattintson ide a SDS Manager felhasznaldk meghivasa oldal megnyitdsdhoz (bejelentkezés

szikséges)

A meghivott felhasznaldk szerepkodre lehet Adminisztrator, Munkatars vagy Nincs hozzaférés.

Rugalmasan megadhaté a hozzaférési szint helyszinenként. Egy felhasznalé lehet adminisztrator az
egyik helyszinen, és csak olvasdsi jogosultsdggal rendelkezhet mas helyszineken.

Ahhoz, hogy egy felhaszndlé kezelni tudja a biztonsagi adatlapokat, adminisztratori szerepkdrre van
sziksége.
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7. lépés: Veszélyes anyagokat tartalmazé biztonsagi adatlapok atnézése és sziikség
szerinti helyettesitésiik

Az SDS Manager attekintést nyujt az 6sszes olyan vegyi anyagrél, amely szerepel tiltélistdkon,
példdul ZDHC, Kalifornia Proposition 65, REACH és masok.

Ezeket az anyagokat EC- vagy CAS-szammal azonositjak.

Az SDS Manager kiolvassa a CAS- és EC-szamokat a biztonsagi adatlap 3. szakaszabdl, és ellenérzi,
hogy ezek szerepelnek-e barmelyik korldtozasi listan.

Az SDS Manager rendszerben megtekintheti az 6sszes olyan biztonsagi adatlapot a kényvtaraban,
amely korlatozott 6sszetevéket tartalmaz.

Kattintson ide a veszélyes vegyi anyagokat tartalmazd biztonsagi adatlapok megtekintéséhez az SDS
Managerben (bejelentkezés sziikséges)

Az aldbbi példdban megmutatjuk, hogyan jelenitjik meg azokat a termékeket, amelyek 6sszetevdi
szerepelnek a tiltélistdkon:

A fenti lista egy el6zetes értékelésre vard terméklista.

Ha ellendrizte, hogy az dsszetevdk elfogadhatdk, érdemes lehet a biztonsagi adatlapot
.Jovahagyottként” megjeldini.
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8. lépés: Masodlagos tarolé cimkék létrehozasa erésen veszélyes vegyi anyagokra
A cimke ikonra kattintva létrehozhat masodlagos tarold cimkéket.

Kattintson ide a SDS Manager megnyitdsdhoz a masodlagos tarolé cimkék [étrehozdsdhoz
(bejelentkezés sziikséges)

A cimkén QR-kdd taldlhatd, amellyel megtekinthetd a tényleges biztonsagi adatlap, valamint nyomon
kovethet6 a vegyi anyag felhasznélasa és artalmatlanitasa.

A cimkén a biztonsagi adatlapbdl szarmazdé ikonok, veszélyességi allitasok és megel6z8 intézkedések
is megjelennek.
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9. Iépés: Biztonsagi adatlap gyujték nyomtatasa, ha helyszinenként nyomtatott példanyt
szeretne (Opcionalis)

Az Biztonsagi Adatlap konyvtdr minden helyszinén megtaldlhaté egy ,Gyljté nyomtatasa” gomb,
amely létrehoz egy PDF f4jlt, amely tartalmazza az adott helyszinen tarolt 6sszes biztonsagi
adatlapot. A gyljté elsé oldaldn tartalomjegyzék jelenik meg az 6sszes biztonsagi adatlaprol.

Kattintson ide a SDS Manager megnyitdsdhoz a biztonsaqi adatlap gyujték |étrehozdsédhoz
(bejelentkezés szliikséges)

A PDF fajl kinyomtathatd, ha papiralapu példanyra van sziiksége.

10. Iépés: Vegyi anyagok kockazatértékelése (Opcionalis)

Az anyagok és vegyi anyagok kockazatértékelését elvégezheti munkafolyamatokon keresztiil, vagy
koézvetlenlil az adott anyagon, ha a kockdzat nem kapcsolédik konkrét munkafolyamathoz, vagy ha a
vallalat nem kivanja a munkafolyamatokat dokumentéalni az SDS Manager rendszerében.

Ebben az esetben elvégezhetd az adott anyag (biztonsagi adatlap) 6nallé kockazatértékelése. Az
anyag kockdzatértékelése szinte megegyezik a munkafolyamat kockdzatértékelésével, és az
alabbiakat tartalmazza:

e Az anyag halmazallapota

e Az anyag felhaszndldsanak célja

e Az anyag hasznalatdnak mddja

e Az anyag artalmatlanitdsanak maddja

e Az anyag kezelésének id6tartama

e Az anyag mennyisége kezelés kdézben

» Az anyag kezelésével kapcsolatos veszélytipusok

e Kockdazatbesorolds, expozicié értékelése, valamint az egyéni védbeszkdzok és szabdlyozasok
hatdsa minden veszélytipus esetén

e Tarolasi kockazatok biztonsagi események szempontjabdl

e Tarolasi kockdzatok kérnyezetbe jutasi események szempontjabol
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Elso lépések az SDS Manager-rel

Minden olyan helyszin esetén, ahol az adott anyag tarolasra kerdl, lehetéség van a térolasi kockazat
értékelésére.

11. Iépés: Kockazatértékeléssel ellatott munkafolyamatok létrehozasa (Opcionalis)

Az SDS Manager rendszerében lehet6ség van munkafolyamatok kockazatértékelésének elvégzésére
a REACH, OSHA és COSHH eléirasoknak megfeleléen.

A munkafolyamat-kockézatértékelés sordn az aldbbiakat lehet régziteni:

¢ A munkafolyamat gyakorisdga

A felhasznald, aki végrehajtja a munkafolyamatot

A helyszinek, ahol a munkafolyamat végrehajtasra kerdl

A munkafolyamat leirdsa

A munkalépések leirdsa

A veszélyek leirdsa

Vegyi anyagok (biztonsagi adatlapok) hozzaadasa, amelyeket a munkafolyamat soran
hasznalnak.

Minden vegyi anyag esetén a kovetkezéket lehet rogziteni:

- Az anyag halmazallapota

- Az anyag felhasznalasanak célja

- Az anyag hasznélatdnak mddja

- Az anyag éartalmatlanitdsdnak maddja

- Az anyaggal valé érintkezés id6tartama a munkafolyamat soran
- Az anyag mennyisége a munkafolyamat soran

- A munkafolyamat sordn relevans veszélytipusok

- Kockazatbesorolas, expozicié besoroldsa, valamint az egyéni védéeszkozok és
szabalyozasok hatasa minden veszélytipus esetén

- Tarolasi kockazat biztonsagi események szempontjabdl

- Tarolasi kockazat kornyezetbe jutasi események szempontjabol.

A munkafolyamat kockazatértékelésében a kockazatok kiilén jelennek meg az egyéni véddeszkdzok
és szabalyozasok nélkdili, illetve azokkal torténd hasznalat esetén.

Az SDS Manager a kockazatokat 1-t6l 5-ig terjed6 skéldn osztédlyozza: (E)gészség, (B)iztonsag,
(K)6rnyezet alapjan.

Az aladbbi példaban lathatd, hogy minden egészségligyi kockdzat kozepesen magas (E3), mig a
biztonsagi kockdzat nagyon alacsony (B1).
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Elso lépések az SDS Manager-rel

A munkafolyamatban meghatdrozott szabédlyozasok megjelennek minden méasodlagos tarolé cimkén,
amely elérhet6é az SDS Manager felhasznaléi szamara.

A munkafolyamatok jovahagyhatdk és fellilvizsgalhatok.

Unique solution ID: #1207

Utolsé médositas: 2025-05-06 05:52
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