
Ajouter une Fiche de Données de Sécurité à notre nouvelle
bibliothèque

Comment puis-je créer une hiérarchie d'emplacements correspondant à la
structure de notre entreprise?

Vous pouvez créer une structure d’emplacements qui correspond à votre entreprise, avec autant de
niveaux que nécessaire, par exemple site › bâtiment › salle.

Ajouter des emplacements

1. Cliquez sur Emplacements dans le menu de gauche pour ouvrir Sites et emplacements.
2. Cliquez sur Ajouter un emplacement. Dans Créer un lieu, saisissez le Nom et choisissez

la Localisation parentale, ou Aucun parent pour un emplacement de premier niveau.
Cliquez sur Créer.

3. Pour ajouter un sous-emplacement, cliquez sur + (Ajouter un sous-lieu) sur la ligne de
l’emplacement auquel il appartient.
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Ajouter une Fiche de Données de Sécurité à notre nouvelle
bibliothèque

Vous pouvez aussi ajouter des emplacements depuis le menu de gauche : Ajouter un
emplacement se trouve en bas de la liste des emplacements sous Gérer la bibliothèque de
fiches de données de sécurité. Vous avez importé un fichier ZIP avec des dossiers ? Les dossiers
sont alors déjà devenus des emplacements : Comment importer notre bibliothèque de FDS actuelle
sous forme de fichiers ?

Déplacer un emplacement sous un autre parent

1. Ouvrez l’emplacement dans Gérer la bibliothèque de fiches de données de sécurité.
2. Cliquez sur Plus d'options (⋯) en haut à droite et choisissez Modifier les paramètres de

localisation.
3. Choisissez la nouvelle Localisation parentale et cliquez sur sauvegarder.

Archiver ou supprimer un emplacement

Cliquez sur Déplacer vers l'archive sur la ligne de l’emplacement dans Sites et emplacements.
Ses sous-emplacements sont aussi archivés. En savoir plus : Où voir les emplacements archivés ? · 
Comment supprimer un emplacement ?
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