Commencer avec SDS Manager

Gestion des utilisateurs - Comment inviter ou ajouter de nouveaux
utilisateurs a SDS Manager?

Vous pouvez ajouter autant d’utilisateurs que nécessaire : les administrateurs et les employés ne
coltent rien de plus. Créez des comptes utilisateurs pour les personnes qui gérent votre bibliothéque
de FDS. Les employés qui ont seulement besoin de consulter les FDS n’'ont pas besoin de compte :
donnez-leur une affiche QR code ou un lien sur votre intranet. En savoir plus : Comment nos
employés peuvent-ils accéder a notre bibliotheque de FDS en scannant une affiche QR code ?

Inviter un utilisateur

1. Cliquez sur Plus —» Gestion des utilisateurs, puis sur Ajouter un utilisateur. Vous
pouvez aussi cliquer sur Plus - Inviter des membres.

. Saisissez le Nom et prénom et I'’Adresse e-mail (le numéro de téléphone est facultatif).

3. Choisissez le R6le : Administrateur, Administrateur - autorisations limitées,
Personnel ou Pas d'acces. En savoir plus : Puis-je attribuer différents réles aux personnes
d’'un emplacement ?

4. Choisissez Acces a toutes les FDS pour donner le réle sur tous les emplacements, ou
Personnaliser I'accés pour choisir les emplacements.

5. Cliguez sur Envoyer une invitation. L'utilisateur recoit un e-mail avec un lien pour définir
un mot de passe.

N

Page1l/2
© 2026 SDS Manager <eb@aston.no> | 2026-11-09 12:06
URL: https://sdsmanager.com/fag/content/358/fr/gestion-des-utilisateurs-_-comment-inviter-ou-ajouter-de-nouveaux-utilisateurs-a-sds-manager


https://sdsmanager.com/faq/content/293/fr/how-can-our-employees-access-our-sds-library-by-scanning-qr-code-poster
https://sdsmanager.com/faq/content/293/fr/how-can-our-employees-access-our-sds-library-by-scanning-qr-code-poster
https://sdsmanager.com/faq/content/281/fr/can-i-assign-different-roles-for-people-in-a-location
https://sdsmanager.com/faq/content/281/fr/can-i-assign-different-roles-for-people-in-a-location
https://sdsmanager.com/faq/content/358/fr/gestion-des-utilisateurs-_-comment-inviter-ou-ajouter-de-nouveaux-utilisateurs-a-sds-manager

Seul le propriétaire du corre R g‘ﬁél é&gnslﬂsmg\éptmsateurs invités par un

administrateur ont accés aux em ﬂgcemen

Pour modifier plus tard le role d’'un utilisateur sur chaque emplacement, cliquez sur : sur
I'utilisateur et choisissez Modifier I'acces a la localisation. En savoir plus : Comment gérer I'acces
des utilisateurs aux emplacements ?

Ajouter un administrateur pour un seul emplacement

Sur Emplacements (Sites et emplacements), cliquez sur I'icone Ajouter un nouvel utilisateur
administrateur a c6té de I'emplacement. Le nouvel utilisateur recoit le réle Administrateur sur cet
emplacement.

Avec le plan GRATUIT, seul le propriétaire du compte peut utiliser SDS Manager.
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