Lisaa kayttoturvallisuustiedote uuteen

kirjastoomme
Kayttoohje "Hallinnoi turvallisuustiedotteiden kirjastoa" - katso,
kuinka hallitset turvallisuustiedotteiden kirjastoa

Hallinnoi turvallisuustiedotteiden kirjastoa -sivulla (linkki vaatii kirjautumisen) voit tehokkaasti
suorittaa turvallisuustiedotteiden kirjastosi yllapidon ja hallinnan.

Tassa artikkelissa kasitellaan seuraavia aiheita:

1. Lis@a turvallisuustiedote paikkaan
2. Hallinnoi turvallisuustiedotetta - toimenpiteet, joita voit suorittaa turvallisuustiedotteelle

kirjastossasi
3. Paikan asetukset ja hallinta
4. Selaa paikkojen ja alipaikkojen valilla

1. Lisaa turvallisuustiedote paikkaan

Lisda turvallisuustiedote nykyiselle paikalle klikkaamalla "Lisaa turvallisuustiedote" -painiketta.

SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris v Include sub-locations

’E‘ [e} = Hazard Revision Risk Custom Fields

Product Name Supplier Name Signal word Pictograms & Controls Substance hazard Actions

H S E
A
PU Foam Cleaner Aerosol CRC Industries Europe bvba Danger @ @ sS4 E & B ® é <
il

t The chemical is stored at 2 locations, click for more details

Rows per page 10 1-10 of 59 > + Add Safety Data Sheet

Turvallisuustiedotteiden lista voidaan lajitella klikkaamalla sarakeotsikoita. Esimerkiksi klikkaa
(H)ealth-otsikkoa, jotta voit listata turvallisuustiedotteet terveysarvion mukaan. (Arvio perustuu H-
koodeihin, P-koodeihin, kuvakkeisiin ja varoitussanoihin)

2. Hallinnoi turvallisuustiedotetta - toimenpiteet, joita voit suorittaa
turvallisuustiedotteelle kirjastossasi
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Lisaa kayttoturvallisuustiedote uuteen
kirjastoomme

Seuraavat vaihtoehdot ovat kaytettavissa jokaisen turvallisuustiedotteen lisaa-valikosta:

e Siirra turvallisuustiedote (Kayta tata siirtadksesi turvallisuustiedotteen toiselle paikalle)

¢ Merkitse tuotteen lasndolo - (Kaytetaan, kun haluat tarkistaa turvallisuustiedotteiden
inventaarion)

e Siirra maara toiseen paikkaan (Kun kaytat SDS Manageria kemikaalien kaytoén
seurantaan, voit siirtda osan kemikaalista toiseen paikkaan)

¢ Luo riskinarviointi (Nakyy avoimena riskinarviointina, jos arviointi on jo olemassa)

¢ Avaa Kemikaalin ohjeet - saatavilla, kun riskinarviointi on olemassa turvallisuustiedotteelle

¢ Avaa Kemikaalitbiden ohjeet - saatavilla, kun tyéohje on olemassa turvallisuustiedotteelle

e Siirra arkistoon (Arkistokansiosta voit purkaa turvallisuustiedotteen tai poistaa sen
pysyvasti tililtasi)

e Piilota ei-hallinnoijilta (Kaytetaan arkaluontoisten tietojen piilottamiseen - lue lisaa taalta)

e Turvallisuustiedotteen yhteenveto (Luo turvallisuustiedotteen yhteenvetopdf, joka
sisaltaa tiedot osista 4, 5, 6, 7 ja 8)

* Vaihda uudeksi turvallisuustiedotteeksi (Kaytetaan, kun haluat korvata nykyisen
turvallisuustiedotteen uudella turvallisuustiedotteen tiedostolla. Uusi tiedosto tuodaan
automaattisesti jarjestelmaan ja lisatdan nykyiseen paikkaan. Vanha turvallisuustiedote
siirretdan Arkistokansioon ja siihen lisataan linkki korvattuun turvallisuustiedotteeseen.)

* Muokkaa turvallisuustiedotteen tietoja (Kaytetdan muokata turvallisuustiedotteen
tietoja, kuten tuotteen nimi, kuvakkeet jne. Joskus turvallisuustiedotteessa oleva tuotenimi ei
ole sama kuin kaytat jarjestelmissasi. Talldin voit lisata kayttamasi nimen Synonyymi-
kenttaan, ja kayttajat 16ytavat turvallisuustiedotteen hakemalla my6s synonyymikentta.

e Lisaa EAN/UPC-koodi (Talla toiminnolla voit skannata tuotteen viivakoodin ja lisata koodin
turvallisuustiedotteeseen. Tydntekijasi voivat sitten |0ytaa turvallisuustiedotteen
skannaamalla tuotteen viivakoodin tai syéttamalla EAN/UPC-numeron hakukenttaan.)

e Lisaa liite (Kayta tata vaihtoehtoa tuodaksesi tiedostoja, jotka haluat liittaa
turvallisuustiedotteeseen, esim. Tuotetiedot, tydohjeet jne.)

¢ Tulosta tunniste (Paaset kasiksi kuvakkeen 5

kautta -

luo toissijaisen sailidtunnisteen)
* Merkitse tuote poistettavaksi kaytosta (lIImoita meille, jos turvallisuustiedote ei ole enaa

saatavilla)
Product Name P Supplier Name Signal word Amount Pictograms & Controls Substance hazard Actions
H s E
Aerodur 3001 Basecoat C15003 Crey The Netherlands edited Advarsel 0.000002 (fl oz) @ @ <_> @ el e - - =
. I B MovesDS
Q Log presence of product
L XX 2
B3 Move amount to other location
S
@ ’ R B Open risk evaluation
L @ e ‘ Open chemical instruction
‘ Open chemical job instruction
he ct #ails
B Move to archive
AIR TOOL OIL EDIT QUICK SMART PRODUCTS Not N/A | & Hide from Non-admin
B Safety information summary
& Replace with new SDS
Thech g Edit SDS information
@ Edit EAN code
alwitra Klebstoff L 40 alwitra GmbH & Co. Gefahr N/A H:
* [ Addattachment
@ Mark product as discontinued

S ———————— T {1

3. Paikan asetukset ja hallinta

Hallinnoi turvallisuustiedotteiden kirjastoa -sivulla (linkki vaatii kirjautumisen) naet vain ne
turvallisuustiedotteet, jotka kuuluvat valituille paikoille ja sen alipaikoille, jos valitset "Sisallyta
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kirjastoomme
alipaikat".

Jos sinun taytyy luetella ja hallita kaikkia turvallisuustiedotteita kaikissa paikoissasi, sinun tulisi
kayttaa Kaikki turvallisuustiedotteet -sivua (linkki vaatii kirjautumisen). Talla sivulla voit suorittaa
useita toimintoja, kuten siirtaa, kopioida ja arkistoida useita turvallisuustiedotteita kerralla.

Oikeassa ylakulmassa I6ydat lisda-valikon seuraavilla vaihtoehdoilla:

¢ Muokkaa paikan asetuksia (muuta paikan nimi ja nykyisen paikan vanhempipaikka)

e Hallinnoi QR-koodin kayttooikeuksia (luo QR-koodi, joka antaa paasyn
turvallisuustiedotteisiin vain tassa paikassa)

e Luo turvallisuustiedotteiden kansio - (Turvallisuustiedotteiden kansio on yksittainen PDF,
joka sisaltaa kaikki turvallisuustiedotteet paikoista ja sen alipaikoista ja jota voidaan kayttaa
arkistointitarkoituksiin tai offline-paasyyn turvallisuustiedotteiden kirjastoon)

e Vie turvallisuustiedotteen tiedot Excel-tiedostoon (lue lisaa taalta)

e Siirra paikka arkistoon (voit purkaa arkistoituja paikkoja vasemmasta valikosta)

e Lisaa uusi paakayttaja (kayta tata vaihtoehtoa siirtaaksesi taman paikan hallinnan toiselle
kayttajalle)

v S.D S. ¥ Q, Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. 19 %
L} Dashboard
SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris Vv ) Include sub-locations e
S@ All my SDSs ] O\ Edit location settings
Q My locations Manage QR code access
eneral Hazard Revision Risk Cust
99+ & “ar VISt ! . Generate SDS Binder
) Manage SDS Library v
Export SDS information to Excel file
Product Name P Supplier Name
> Factory Himalaya (24) Import SDS files
_ _ S—_— Move location to Archive
~ Factory Paris (56)
3-In-One All Purpose wd-40 company Add new admin user

> 2nd floor (84)

Revision-valilehdelta voit esimerkiksi nahda, milloin turvallisuustiedotteet lisattiin kirjastoon.

v Q, Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. 19 e

SDS Library for Test Corporation Inc. » Factory Paris v Include sub-locations

2

g Q = + Add General Hazard Revision Risk Custom Fields
Q
’@ Product Name signal word Revision date Newer Version Previous version | Updated date | Logged presence Actions
@

FOO FOO COLOGNE 2015-09-28 2023-10-05 2 Z % = <
NATURE'S SPECIALITES MFG :} m
o
o
Acetone Danger 2023-03-21 2023-06-21 2 2% Es <
O eon ™ O

Sigma-Aldrich Inc

Custom Fields -valilehdelta voit lisata omia kenttia turvallisuustiedotteillesi ja valita, mita tietoja
naytetaan listassa.
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Lisaa kayttoturvallisuustiedote uuteen
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Select more columns

Create custom fields

Expiry date
Foodgrade

Location

4. Selaa paikkojen valilla

Jos sinulla on useita paikkoja, voit siirtya paikkojen valilla paavalikossa. Sulkeissa oleva numero on
paikan turvallisuustiedotteiden maara.

> <

\\@IG}LﬁJ

SDS x Q. Product, Supplier, CAS#, UF|

dAAHALGER

Dashboard
SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris » . Include sub-loc:

All my SDSs

My locations

Praduct Marme T Supplier Name
Manage SDS Library W
O Factory Equator (97)
1039 - Carbenicillin disodiurm salt GERBU Biotechnik GmbH
» Factory Himalaya [24)
X10008
O Factory Miami [28)
» Factory Paris (58]
112 Brake spray 400 ml AB TUNAP GrmbH & Co. KG
» Factory Tokyo (B1)
O SDS library for Test cor... (5]
@ Test December (5] 2work Telephone Cleaning Wipes None
» X_Demosites (0)
(4] Add location
Z20105701 Larix MED SH-55 SAE 5W30 Dyade Lubricants BAV
m Import status

Vasemmanpuoleisessa valikossa valitse "Lisda paikka" lisataksesi uusia paikkoja juuritasolle.
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Lisaa kayttoturvallisuustiedote uuteen
kirjastoomme

Alipaikan luomiseksi paina vain "+" -symbolia halutun vanhempipaikan vieressa. Jos haluat lisata
paikan suosikkiluetteloosi, klikkaa suosikkikuvaketta kerran, jolloin kuvake muuttuu siniseksi.
Asettaaksesi paikan oletuspaikaksi, klikkaa kuvaketta toisen kerran, jolloin se muuttuu keltaiseksi.

v 222 ¥

ANAGER
ﬁ Dashboard

¢of]  All mySDSs
@ My locations

D

ﬁ Manage SDS Library v

a

Factory Equator (97)

O Factory Miami (28) + *

(+) Add location

0 Import status

Suosikkipaikkasi nakyvat SDS Managerin aloitussivulla.
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v §IR § . Q Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No.
- Dashboard
Welcome to SDS Manager!
DY AllmySDss
4 ways to add Safety Data Sheets to your librar
@ My locations Y y ¥ Y @
@ M SDS Lib Search our database . Shoot pictures of
}’ anage ibrary > Q to find Safety Data Import your SDS files Import product list labels of your
Sheets - chemicals
€ Global SDS Search
(4
- (=] Add Safety Data Sheets by searching for your products in our database with 13Million+ SDSs
E SDS compliance >
nen @ = Advanced search
o] Manage QR codes

C\ Substitutions

o Risk assessment

My locations

.

i H Job procedures
" ©

. Factory Equator
My job procedures

@ Factory Miami
o= Exposures

Kun asetat alipaikkoja paapaikan sisalle, voit katevasti siirtya naihin alipaikkoihin joko paavalikon
kautta tai kayttamalla paikan sivun ylapuolelta I6ytyvaa leivanmuruvalikkoa.

S D S X Product, Supplier, CASH#, UFI#, EU No.
v P

MANAGER

ﬁ Dashboard
SD5S Library for Test Corporation Inc. » Factory Paris | v B Include sub-location:

45)  AllmySDSs

@( £

™ floor (84)
Q My locations
3rd floor (127)

99+ ] Product Name P Supplier Name
’ Manage SDS Library v
4th floor (164)
(o] Factory Equator (97)
Sth floor (109)
3-In-One All Purpose wd-40 company
(o] Factory Miami (28)
Basement (10)
» Factory Himalaya (24) Complience depart.. (11)
v Factoty Paris (56) 3M Filtek Z500 Universal 3m company warning

Restorative (8020, 8021)
> Zndfloor (84)

O 3rd floor (127)
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