Sekalainen

Aloittaminen: Yksi sijainti ilman tuotavia kayttoturvallisuustiedotteita

Tassa artikkelissa naytamme, kuinka voit aloittaa SDS Managerin kaytoén hallitaksesi
kayttoturvallisuustiedotteiden (KTT) kirjastoa. Kasittelemme seuraavat aiheet:

Vaihe 1: Lisda KTT:t KTT-kirjastoosi etsimalla niitd 13 miljoonan kayttéturvallisuustiedotteen
tietokannastamme.

Vaihe 2: Luo QR-koodijuliste, jotta tydntekijasi voivat kayttaa tiettyja sijainteja KTT-kirjastossa
Vaihe 3: Kutsu tydntekijasi littymaan SDS Manageriin (Valinnainen)

Vaihe 4: Tarkastele kayttoturvallisuustiedotteita, jotka sisaltavat rajoitettuja kemikaaleja, ja korvaa
tarvittaessa (Valinnainen)

Vaihe 5: Luo toissijaiset sdilidetiketit vaarallisille kemikaaleille (Valinnainen)
Vaihe 6: Tulosta KTT-kansiot, jos haluat paperiversiot (Valinnainen)

Vaihe 7: Pida KTT-kirjasto ajan tasalla uusilla paivityksilla

Vaihe 1: Lisda KTT:t KTT-kirjastoosi etsimalla niita 13 miljoonan
kayttoturvallisuustiedotteen tietokannastamme

Voit hallita KTT:itasi kohdassa "Hallitse KTT-kirjastoa".

Klikkaa tasta avaa SDS Manager hallitaksesi KTT-kirjastoasi (vaatii kirjautumisen)
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Lisataksesi KTT:n tuotteelle, etsi tuotteen nimi, vie hiiri (+)-kuvakkeen paalle ja valitse "Lisaa
kayttéturvallisuustiedote SIJAINTIISI".
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Jos haluat lisatad saman KTT:n useisiin sijainteihin yhdella toiminnolla, valitse "Lisaa
kayttéturvallisuustiedote muihin sijainteihin".

Vaihe 2: Luo QR-koodijuliste, jotta tyontekijasi voivat kayttaa tiettyja sijainteja KTT-
kirjastossa

TyoOntekijat voivat saada vain lukuoikeuden tiettyihin KTT:ihin QR-koodien avulla.

Luo QR-koodi-kirjautuminen seuraavien vaiheiden avulla:
(1) Klikkaa tasta avaa SDS Managerin kayttajahallintasivu (vaatii kirjautumisen)

(2) Klikkaa 'Lisda QR-kirjautumiskayttaja' ja nimea kayttaja. Jos haluat QR-koodin paasevan kaikkiin
KTT-tiedostoihin tilillasi, valitse "Paasy kaikkiin KTT-tiedostoihin". Jos QR-koodi antaa paasyn vain
tietyille sijainneille, valitse "Mukautettu paasy" ja sitten (3) klikkaa 'Luo’.

Jos valitsit "Mukautettu paasy", valitse sijainnit (4), joihin haluat QR-koodin antaa paasyn, ja
napsauta sitten (5) 'Tallenna'. Tyontekijat, jotka kirjautuvat QR-koodin avulla, saavat nyt vain
lukuoikeuden valittujen sijaintien KTT:ihin.
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Kun QR-koodikayttaja on luotu, voit tarkastella QR-koodia (1) napsauttamalla QR-koodikuvaa.

Painike (1) "Esikatsele KTT-kirjastoa talle koodille" nayttaa, kuinka monta KTT:ta kyseisella sijainnilla
on.

Painike (2) "Tulosta QR-koodi kirjautumiseen" luo julisteen QR-koodilla.

Jos haluat antaa paasyn KTT-kirjastoon intranetistasi, voit yksinkertaisesti (3) luoda QR-
koodikayttajan, skannata QR-koodin ja kopioida linkin lisataksesi sen intranet-sivustolle.

Painike (4) "Lahetad paasylinkki sahkdpostitse tiimillesi" mahdollistaa paasyn jakamisen
sahkopostitse.

Voit poistaa QR-koodin kaytdstd napsauttamalla painiketta (5) "Poista QR-koodi kaytdsta".
Valitsemalla sen uudelleen voit ottaa sen uudelleen kayttdéon.

Voit myds napsauttaa kuvaa tai skannata alla olevan QR-koodin matkapuhelimellasi nahdaksesi,
miltd tdma nayttaa tyontekijoillesi.
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Jos haluat linkin antavan paasyn kaikkiin organisaation kayttéturvallisuustiedotteisiin, QR-
koodikayttajalle on mydnnettava paasy kaikkiin sijainteihin.

Voit luoda useita "QR-koodikayttajia" - esimerkiksi yhden jokaiselle sijainnillesi tai "QR-

koodikayttajan", joka antaa paasyn kaikkiin organisaatiosi Kayttéturvallisuustiedote-kirjaston
KTT:ihin.

Vaihe 3: Kutsu tyontekijasi liittymaan SDS Manageriin

SDS Managerin avulla voit lisata rajattomasti kayttajia. Suosittelemme, etta luot kayttajatunnuksia
vain tyontekijdille, jotka hallinnoivat KTT-kirjastoa.

Klikkaa tasta avaa SDS Manager kutsuaksesi tyontekijdita (vaatii kirjautumisen)
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Kutsutut kayttajat voivat saada yllapitajan (Admin), henkildstdn (Staff) tai Ei paasya (No Access)
-roolin.

Voit joustavasti paattaa kayttéoikeustyypin sijaintitasolla. Kayttaja voi saada yllapitajaroolin yhdessa
sijainnissa ja vain lukuoikeuden muissa sijainneissa.

Jotta kayttaja voi hallita KTT:ita kirjastossasi, han tarvitsee yllapitajan roolin.

Vaihe 4: Tarkastele kayttoéturvallisuustiedotteita, jotka sisdltavat rajoitettuja
kemikaaleja, ja korvaa tarvittaessa

SDS Manager tarjoaa yleiskatsauksen kaikista kemikaaleista, jotka on listattu rajoitusluetteloissa,
kuten ZDHC, California Proposition 65, REACH ja muissa.

Naiden listojen aineet tunnistetaan joko EC- tai CAS-numeroiden perusteella.

SDS Manager poimii CAS- ja EC-numerot kayttamistasi KTT:ista kohdasta 3 ja tarkistaa, 10ytyvatko
nama numerot mistaan rajoituslistasta.

SDS Managerissa voit luoda luettelon kaikista KTT-kirjastosi kayttéturvallisuustiedotteista, jotka
sisaltavat rajoitettuja aineita.

Klikkaa tasta avaa SDS Manager nahdaksesi, mitka KTT:t sisaltavat vaarallisia kemikaaleja (vaatii
kirjautumisen)

Alla on esimerkki tuotteista, joissa on rajoituslistoilla olevia komponentteja:
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Ylla oleva lista on ennakkotarkistuslista tuotteista, jotka sinun taytyy arvioida.

Kun olet varmistanut, etta sisaltdé on hyvaksyttavaa, voit halutessasi merkita KTT:n 'Hyvaksytyksi'.

Vaihe 5: Luo toissijaiset sailioetiketit vaarallisille kemikaaleille
Etikettikuvakkeella voit luoda toissijaiset sailidetiketit.

Klikkaa tasta avaa SDS Manager luodaksesi toissijaisia sailidoetiketteja (vaatii kirjautumisen)

Etiketissa on vastaavat QR-koodit, joiden avulla voi tarkastella itse KTT-tiedostoa seka seurata

kemikaalien kayttda ja havitysta.
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Etiketissa nakyvat myds KTT:sta poimitut varoituskuvakkeet, vaaralausekkeet ja ennaltaehkaisevat
ohjeet.

Vaihe 6: Tulosta KTT-kansiot, jos haluat paperiversiot (Valinnainen)

Jokaiselle sijainnille KTT-kirjastossasi I6ydat "Tulosta kansio" -painikkeen, joka luo PDF-tiedoston, joka
sisaltaa kaikki kyseisessa sijainnissa olevat KTT:t. KTT-kansion ensimmaisella sivulla on
sisallysluettelo kaikista kansiossa olevista KTT:ista.

Klikkaa tasta avaa SDS Manager luodaksesi KTT-kansiot (vaatii kirjautumisen)

PDF-tiedoston voi tulostaa, jos tarvitset paperiversioita.

Vaihe 7: Pida KTT-kirjasto ajan tasalla uusilla paivityksilla
Kayttoturvallisuustiedotteiden uusia versioita julkaistaan 1-3 vuoden valein.

Uusia versioita julkaistaan uusien saaddsten, korjausten tai toimittajien uusien havaintojen vuoksi.
Kemikaalien kayttajien on varmistettava, etta heilld on kirjastossaan KTT:n uusin versio.

SDS Manager tarkkailee jatkuvasti tuhansia toimittajien verkkosivustoja uusien
kayttoturvallisuustiedotteiden versioiden I6ytamiseksi ja lisaa ne tietokantaamme.
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Kayttamalla SDS Manageria saat ilmoituksen, kun kirjastossasi olevista KTT:ista 16ytyy uusia
versioita. SDS Managerin ylapalkissa nakyy ilmoituskuvake, joka nayttaa vanhentuneiden KTT:iden
maaran kirjastossasi. Alla olevassa esimerkissa kirjastossa on 7 vanhentunutta KTT:ta, jotka on
paivitettava.

Kun napsautat ilmoituskelloa, sinut ohjataan sivulle "KTT:t, joista on saatavilla uudempi versio", jossa
luetellaan kirjastosi KTT:t, joista on I6ytynyt uudemmat versiot.

Klikkaa tasta avaa SDS Manager tarkistaaksesi, mista KTT:ista on saatavilla uudempi versio (vaatii
kirjautumisen)

Klikkaa "Paivita uuteen versioon" -painiketta nahdaksesi rinnakkaisvertailun nykyisen ja uuden
version valilla.

Voit valita paivittdaa yhden KTT:n kerrallaan (1) tai paivittaa kaikki KTT:t uusimpaan versioon yhdella

toiminnolla (2).
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