Anadir Ficha de Datos de Seguridad a nuestra nueva biblioteca

Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad - encontrar Hojas de Datos de
Seguridad para los productos quimicos/sustancias que has
agregado/importado

Una forma eficiente de construir tu biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad es importar tu lista de
productos (Excel o csv) a tu cuenta de SDS Manager o simplemente tomar fotos de las etiquetas de
los productos de todos tus productos quimicos. Cuando compras un nuevo producto quimico, puedes
registrar el producto en SDS Manager como una solicitud de Hoja de Datos de Seguridad como
marcador de posicién antes de obtener el archivo Hojas de Datos de Seguridad.

Los productos que creas o importas sin una Hoja de Datos de Seguridad se llaman Solicitud de
Hoja de Datos de Seguridad en SDS Manager.

Los empleados también pueden enviar una solicitud de Hoja de Datos de Seguridad si no pueden
encontrar una Hoja de Datos de Seguridad especifica en tu biblioteca durante una bdsqueda. Cuando
se realiza una solicitud de Hoja de Datos de Seguridad, el administrador de la ubicacién recibird una
notificacién por correo electrénico, asegurando que se le preste atencién de inmediato a la Hoja de
Datos de Seguridad que falta.

Si tienes productos quimicos en varias ubicaciones, debes agregar informacién de ubicacién a las
Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad (ya sea en el archivo xIs o cuando tomas fotos). Esto te
beneficiard mas tarde cuando gestionas la biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad.

En la pagina de Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad (requiere inicio de sesién) encontraras
todos tus productos que necesitan Hojas de Datos de Seguridad.

Haz clic en el botén Buscar Hoja de Datos de Seguridad para comenzar el proceso de encontrar
la Hoja de Datos de Seguridad para el producto:
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Aparecera el siguiente cuadro de didlogo después de hacer clic en "Buscar Hoja de Datos de
Seguridad".

Se listaran las Hojas de Datos de Seguridad con nombres de productos similares encontrados en
nuestra base de datos de mas de 13 millones de Hojas de Datos de Seguridad. Si la Hoja de Datos de

Seguridad que necesitas aparece en los resultados de bldsqueda, haz clic en el botén "Vincular a la
sustancia".

Si has elegido una Hoja de Datos de Seguridad que tiene una variacién en el nombre del producto o
del proveedor en comparacién con el nombre que utilizaste en tu Solicitud de Hoja de Datos de
Seguridad, se te dara la opcién de elegir cudl utilizar en tu Biblioteca.
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Cuando hayas agregado la Hoja de Datos de Seguridad a tu biblioteca, la Solicitud de Hoja de Datos
de Seguridad ya no aparecerd en la pagina de Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad.

Si no encuentras la Hoja de Datos de Seguridad que necesitas al buscar en nuestra Base de Datos de
Hojas de Datos de Seguridad, puedes hacer clic en la opcién de Google.

Si encuentras la Hoja de Datos de Seguridad en internet, debes descargarla y agregarla a tu
biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad arrastrandola y soltdndola en SDS Manager.

Si no encuentras el archivo de la Hoja de Datos de Seguridad en internet, debes hacer clic en "Hacer
clic para enviar un correo electrénico" al distribuidor donde compraste el producto quimico. Tu

proveedor estd obligado por ley a proporcionarte la Hoja de Datos de Seguridad del producto que te
ha vendido.
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Solo debes completar la direccién de correo electrénico de tu proveedor y hacer clic en enviar.

En tu lista de Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad, aparecerd con un sobre gris en las
Solicitudes de Hojas de Datos de Seguridad que has enviado por correo electrénico a tu proveedor.
Cuando recibas la respuesta de tu proveedor, el icono del sobre se volvera azul.

Cuando hagas clic en el sobre, veras el hilo de correos electrénicos con tu proveedor. En el ejemplo
a continuacion, recibimos una respuesta del proveedor.
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Cuando hagamos clic en el mensaje de arriba, obtendremos la opcién de agregar la Hoja de Datos de

Seguridad a la biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad usando el botén "Agregar a la biblioteca de
Hojas de Datos de Seguridad".
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