Como mantener nuestra biblioteca de hojas de datos de

seguridad actualizada
¢Como puedo conciliar nuestra biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad
con nuestros productos en uso?

Se recomienda que concilies peridédicamente (anualmente o con mayor frecuencia) tu biblioteca de
Hojas de Datos de Seguridad para asegurarte de que tienes Hojas de Datos de Seguridad para todos
los productos en uso, y que muevas las Hojas de Datos de Seguridad de productos que ya no estan
en uso al Archivo.

Hay dos formas de llevar a cabo este inventario.
Pasea por tus instalaciones, y para los productos que encuentres, haz clic en "Registrar presencia del

producto" en la Hoja de Datos de Seguridad. Si has anadido cédigos EAN/UPC a tus Hojas de Datos
de Seguridad, podras ver la Hoja de Datos de Seguridad en tu biblioteca escaneando el cédigo QR.
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Para productos que no puedas encontrar en tu biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad, deberias
usar nuestra funcién de cdmara para tomar una foto de la etiqueta del producto y agregar la Hoja de
Datos de Seguridad a tu biblioteca més tarde.

Alternativamente, puedes usar nuestra funcién de cdmara y tomar fotos de todos tus productos en
cada ubicacién, y luego, en tu PC, verificar si tienes la Hoja de Datos de Seguridad para los
productos o si necesitas agregarla a tu biblioteca.

Los productos de los que hayas tomado fotos aparecerdn en la pagina de Solicitud de Hojas de Datos
de Seguridad

Para cada producto del que tengas una foto, puedes hacer clic en el botén "Buscar Hoja de Datos de
Seguridad".

Eso abrird el cuadro de didlogo donde podras verificar si la Hoja de Datos de Seguridad ya esta en tu
biblioteca de Hojas de Datos de Seguridad.

Al buscar la Hoja de Datos de Seguridad, puedes limitar la busqueda a solo buscar Hojas de Datos de
Seguridad en tu biblioteca. Si la Hoja de Datos de Seguridad ya esta en la biblioteca en la ubicacién
donde se tomd la foto, haz clic en el botén "Registrar presencia".

Si no se encuentra la Hoja de Datos de Seguridad, haz clic en "Agregar a la biblioteca de Hojas de
Datos de Seguridad" para agregarla a la ubicacién.
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Después de haber marcado todas las Hojas de Datos de Seguridad en uso, ahora estas listo para
encontrar las Hojas de Datos de Seguridad de los productos que ya no estan en uso.

En el filtro de ubicacién, puedes filtrar las Hojas de Datos de Seguridad donde la presencia no se
haya registrado recientemente (puedes ingresar el nUmero de meses).

Las Hojas de Datos de Seguridad que se enumeren seran tus candidatas para ser movidas al
Archivo.
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