Empezando con SDS Manager

¢Como puedo usar SDS Manager para documentar procedimientos de
trabajo/tareas para productos quimicos peligrosos?

Un procedimiento de trabajo describe una tarea y cémo realizarla de forma segura, por ejemplo
"Desengrasado de piezas de freno". Puede crear procedimientos de trabajo segin REACH, OSHA y
COSHH. La mayoria de los procedimientos de trabajo incluyen productos quimicos, pero también
puede crear uno solo con otros peligros, como los peligros eléctricos.

Crear un procedimiento de trabajo

Haga clic en Procedimientos de trabajo en el menu de la izquierda y luego en Agregar Analisis
de Riesgos Laborales. Introduzca el nombre, la frecuencia y una descripcién. (En el Reino Unido, la
pagina se llama Evaluaciones COSHH).

El procedimiento de trabajo tiene estas pestanas:

e General: |la frecuencia, cuanto dura la tarea y las descripciones del trabajo, los pasos del
trabajo, los peligros y las medidas de control.

¢ Ubicaciones y usuarios: dénde se realiza la tarea, con el riesgo de almacenamiento en
cada ubicacién, y los usuarios que la realizan.

e FDS: los productos quimicos utilizados. Haga primero una evaluacién de riesgos de cada
producto quimico: éCémo crear una evaluacién de riesgos de un producto gquimico? Puede
agregar una SDS sin evaluacién de riesgos, pero SDS Manager le pide que lo confirme.

» Peligros quimicos: los peligros de los productos quimicos de esta tarea. También puede
agregar peligros que no tienen que ver con productos quimicos: herramientas o equipos
inseguros, caidas, atrapamiento, peligros mecanicos, resbalones y tropiezos, obstaculos,
excrementos de animales, iluminacidn, peligros eléctricos, moho, objetos cortantes, amianto,
calor o frio extremos, posturas forzadas o levantamiento de cargas, trabajo en solitario y
espacios confinados.

e Evaluacion de riesgos, Exposicion y Registro de cambios.
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La clasificacion del riegfijfezando con SDS Manager

SDS Manager valora los riesgos para la salud (H), la seguridad (S) y el medio ambiente (E) de 1 a 5,
sin medidas de control y después de las medidas de control. Cuando todos los productos quimicos
del procedimiento de trabajo tienen una evaluacién de riesgos, el procedimiento de trabajo recibe
las clasificaciones mds altas de esas evaluaciones de riesgos. Si no, se usan las clasificaciones de
sus propios peligros.

Apruébelo e informe a sus empleados

Haga clic en Aprobar. Describa los cambios principales y marqgue Enviar notificaciones a los
usuarios vinculados a este Procedimiento de trabajo. Los usuarios reciben un correo
electrénico y hacen clic en Confirmo que he leido el procedimiento de trabajo. La pestana
Ubicaciones y usuarios muestra cuando lo leydé cada usuario, para que pueda documentar que se
leyé el procedimiento.

Para cambiar un procedimiento de trabajo aprobado, haga clic en Crear nueva revisién. El
Informe de andlisis de riesgos laborales muestra el procedimiento completo:
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En el plan Enterprise, tamb|E génzﬁﬁq r Bﬁsgﬁ$m5h[§g&pmiento de trabajo en la
FAQ)

pestafia Exposiciéon: Exposicio pregun recuentes

Los procedimientos de trabajo forman parte de los planes Pro y Enterprise.
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