Sicherheitsdatenblatt zur neuen Bibliothek hinzufiugen

Wie kann ich eine Hierarchie von Standorten erstellen, die unserer
Unternehmensstruktur entspricht?

Sie kénnen eine Standortstruktur aufbauen, die zu lhrem Unternehmen passt, mit so vielen Ebenen,
wie Sie brauchen, zum Beispiel Werk > Gebaude > Raum.

Standorte hinzufigen

1. Klicken Sie im linken MenU auf Standorte, um Standorte und Orte zu 6ffnen.

2. Klicken Sie auf Standort hinzufiigen. Geben Sie in Erstellen Sie einen Standort unter
Name den Namen ein und wahlen Sie unter Ubergeordneter Standort den
Ubergeordneten Standort, oder Kein Elternteil flr einen Standort auf oberster Ebene.
Klicken Sie auf Erstellen.

3. Um einen Unterstandort hinzuzufligen, klicken Sie in der Zeile des Standorts, unter den er
gehort, auf + (Unterstandort hinzufiigen).
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Sie kénnen Standorte auch Uber das linke MenU hinzufigen: Standort hinzufiigen steht unten in
der Standortliste unter Sicherheitsdatenblattbibliothek verwalten. Haben Sie eine ZIP-Datei mit
Ordnern importiert? Dann sind die Ordner bereits zu Standorten geworden: Wie importiere ich
unsere aktuelle dateibasierte SDS-Bibliothek?

Einen Standort unter einen anderen ubergeordneten Standort verschieben

1. Offnen Sie den Standort in Sicherheitsdatenblattbibliothek verwalten.

2. Klicken Sie oben rechts auf Weitere Optionen (---) und wahlen Sie Standorteinstellungen
bearbeiten.

3. Wahlen Sie unter Ubergeordneter Standort den neuen Standort und klicken Sie auf
Speichern.

Einen Standort archivieren oder loschen

Klicken Sie auf Ins Archiv verschieben in der Zeile des Standorts unter Standorte und Orte.
Seine Unterstandorte werden ebenfalls archiviert. Mehr dazu: Wo sehe ich archivierte Standorte? -
Wie kann ich einen Standort [6schen?
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