So halten Sie unsere Bibliothek der

Sicherheitsdatenblatter auf dem neuesten Stand
Benutzerhandbuch fur ,,Sicherheitsdatenblatt-Bibliothek
verwalten” - So pflegen Sie lhre Sicherheitsdatenblatt-
Bibliothek

Auf der Seite Sicherheitsdatenblatt-Bibliothek verwalten (Anmeldung erforderlich) kénnen Sie Ihre
Sicherheitsdatenblatt-Bibliothek effizient warten und verwalten.

In diesem Artikel werden die folgenden Themen behandelt:

1. Hinzufligen eines Sicherheitsdatenblatts zum Standort
2. Verwaltung eines Sicherheitsdatenblatts - Aktionen, die in lhrer Bibliothek ausgefihrt werden

kdnnen
3. Einstellungen und Verwaltung eines Standorts
4. Navigation zwischen Standorten und Unterstandorten

1. Hinzufuiigen eines Sicherheitsdatenblatts zum Standort

Klicken Sie einfach auf die Schaltflache ,Sicherheitsdatenblatt hinzufigen”, um ein
Sicherheitsdatenblatt zum aktuellen Standort hinzuzuftgen.

SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris v Include sub-locations

’E‘ [e} = Hazard Revision Risk Custom Fields

Product Name Supplier Name Signal word Pictograms & Controls Substance hazard Actions

H S E
A
PU Foam Cleaner Aerosol CRC Industries Europe bvba Danger @ @ sS4 E & B ® é <
il

Rows per page 10 1-10 of 59 > + Add Safety Data Sheet

Die Liste der Sicherheitsdatenblatter kann durch Klicken auf die Spaltenuberschriften sortiert
werden. Z. B. klicken Sie auf die Spaltentberschrift (G)esundheit, um die Sicherheitsdatenblatter
nach Gesundheitsbewertung zu sortieren. (Die Bewertung basiert auf den H-Codes, P-Codes,
Piktogrammen und Signalwdértern.)
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Sicherheitsdatenblatter auf dem neuesten Stand

2. Verwaltung eines Sicherheitsdatenblatts - Aktionen, die in lhrer Bibliothek ausgefihrt
werden konnen

Die folgenden Optionen sind im MenU ,,Mehr” flr jedes Sicherheitsdatenblatt verfugbar:

¢ Sicherheitsdatenblatt verschieben (zum Verschieben des Sicherheitsdatenblatts an einen
anderen Standort)

e Vorhandensein des Produkts protokollieren (zum Abgleich lhres Sicherheitsdatenblatt-
Bestands)

e Menge an anderen Standort verschieben (wenn Sie SDS Manager zur Verfolgung der
Chemikaliennutzung verwenden, kénnen Sie eine Menge der Chemikalie an einen anderen
Standort verschieben)

¢ Risikobewertung erstellen (wird als ,,Risikobewertung 6ffnen” angezeigt, falls bereits
vorhanden)

¢ Chemische Anweisung 6ffnen (verfigbar, wenn eine Risikobewertung flr das
Sicherheitsdatenblatt vorliegt)

e Chemische Arbeitsanweisung 6ffnen (verfligbar, wenn eine Arbeitsanweisung fur das
Sicherheitsdatenblatt vorliegt)

e In Archiv verschieben (Im Archivordner kdnnen Sie das Sicherheitsdatenblatt
wiederherstellen oder dauerhaft von Ihrem Konto I6schen)

¢ Vor Nicht-Admins ausblenden (zum Ausblenden sensibler Informationen - lesen Sie mehr
hier)

¢ Zusammenfassung der Sicherheitsinformationen (erstellt eine PDF-Zusammenfassung
des Sicherheitsdatenblatts mit Informationen aus den Abschnitten 4, 5, 6, 7 und 8)

¢ Mit neuem Sicherheitsdatenblatt ersetzen (zum Ersetzen des aktuellen
Sicherheitsdatenblatts durch eine neue Datei. Die neue Datei wird automatisch in das System
importiert und dem aktuellen Standort hinzugefiigt. Das alte Sicherheitsdatenblatt wird in
den Archivordner verschoben und enthalt einen Link zum referenzierten neuen
Sicherheitsdatenblatt.)

¢ Sicherheitsdatenblatt-Informationen bearbeiten (zum Bearbeiten von Informationen
des Sicherheitsdatenblatts, einschlielSlich Produktname, Symbole usw. Falls der Produktname
im Sicherheitsdatenblatt nicht mit dem in Ihrem System Ubereinstimmt, kdnnen Sie den
Namen im Synonymfeld hinzufliigen, damit das Sicherheitsdatenblatt auch unter diesem
Namen gefunden wird.)

e EAN/UPC-Code hinzufiuigen (ermodglicht das Scannen des Barcodes Ihres Produkts und das
Hinzuflgen des Codes zum Sicherheitsdatenblatt. Ihre Mitarbeiter kbnnen das
Sicherheitsdatenblatt durch Scannen des Barcodes oder Eingabe der EAN/UPC-Nummer im
Suchfeld finden.)

 Anhang hinzufiigen (verwenden Sie diese Option, um beliebige Dateien mit dem
Sicherheitsdatenblatt zu verknupfen, z. B. Produktdatenblatter, Arbeitsanweisungen usw.)

¢ Etikett drucken (Uber das Symbol 5

erstellt ein Sekundarbehalter-Etikett)
e Produkt als nicht mehr verfugbar markieren (melden Sie uns, falls das
Sicherheitsdatenblatt nicht mehr veroffentlicht wird)
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Product Name J* Supplier Name Signal word Amount Pictograms & Controls Substance hazard Actions

H S E
Aerodur 3001 Basecoat G15003 Grey The Netherlands edited Advarsel 0.000002 (fl 0z) @ @ @ <> [P e I e BB R N
23 B MoveSDS
@ 0 Log presence of product
L A X 2 _
B Move amount to other location
é ’ " v B Open risk evaluation
L @ 6 n Open chemical instruction
B Open chemical job instruction
| B Move to archive
AIR TOOL OIL EDIT QUICK SMART PRODUCTS Not N/A ) & Hide from Non-admin
B Safety information summary
2 Replace with new DS
¢ Thech o  Edit SDS information sails
W Edit EAN code
alwitra Klebstoff L 40 alwitra GmbH & Co Gefahr N/A @ @ @ ’ E B Add atachment
@ Mark product as discontinued

S ————————— -1

3. Einstellungen und Verwaltung eines Standorts

Auf der Seite Sicherheitsdatenblatt-Bibliothek verwalten (Anmeldung erforderlich) sehen Sie nur die
Sicherheitsdatenblatter, die zum ausgewahlten Standort und seinen Unterstandorten gehoéren, wenn
Sie ,Unterstandorte einschliefen” auswahlen.

Falls Sie alle Sicherheitsdatenblatter an allen Standorten auflisten und verwalten mochten,
verwenden Sie die Seite Alle unsere Sicherheitsdatenblatter (Anmeldung erforderlich). Auf dieser
Seite k6nnen Sie Massenaktionen wie Verschieben, Kopieren und Archivieren fir mehrere
Sicherheitsdatenblatter gleichzeitig durchfihren.

Oben rechts finden Sie das ,Mehr-Menu* mit den folgenden Optionen:

* Standorteinstellungen bearbeiten (Standorthame andern und Ubergeordneten Standort
des aktuellen Standorts andern)

* QR-Code-Zugriff verwalten (ermoglicht das Erstellen eines QR-Codes fur den Zugriff auf
Sicherheitsdatenblatter nur fur diesen Standort)

¢ Sicherheitsdatenblatt-Ordner erstellen (der Sicherheitsdatenblatt-Ordner ist eine
einzelne PDF-Datei, die alle Sicherheitsdatenblatter des Standorts und seiner Unterstandorte
enthalt und fur Archivierungszwecke oder Offline-Zugriff auf Ihre Sicherheitsdatenblatt-
Bibliothek verwendet werden kann)

¢ Sicherheitsdatenblatt-Informationen als Excel-Datei exportieren (lesen Sie mehr hier)

e Standort ins Archiv verschieben (archivierte Standorte kénnen im linken Menu
wiederhergestellt werden)

* Neuen Admin-Benutzer hinzufiigen (verwenden Sie diese Option, um die Verwaltung
dieses Standorts zu delegieren)
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V NSANI?(E X Q Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. 1'9 '.
ﬁ Dashboard r
SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris Vv B Include sub-locations wes
All sDs . .
5@ my s Filter by Product name. Suoplier. CASH# or UEI# @ Q Edit location settings
Q My locations Manage QR code access
Hazard Revision Risk Cusf .
m Generate 5D5S Binder
Manage SDS Library ~
Export SDS information to Excel file
Product Name Supplier Name
> Factory Himalaya (24) Import SDS files
v Factory Paris (56) Move location to Archive
3-In-One All Purpose wd-40 company Add new admin user
> 2nd floor (84)

Auf der Revisions-Registerkarte kénnen Sie z. B. sehen, wann Sicherheitsdatenblatter zu lhrer
Bibliothek hinzugefiigt wurden.

S Q, Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. ‘9 ’
f©r : :
SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris v B Include sub-locations
2
W Q = General Hazard m Risk Custom Fields
@ ‘
F Product Name Signal word Revision date Newer Version Previous version | Updated date | Logged presence Actions
ﬁ FOO FOO COLOGNE 2015-09-28 2023-10-05 2 &2 % @ <
‘@ NATURE'S SPECIALITES MFG B B
am
a
Acetone Danger 2023-03-21 2023-06-21 2 &% @ <
W Acctone T
sigma-Aldrich Inc &a
i

Auf der Registerkarte Benutzerdefinierte Felder kdnnen Sie eigene Felder fir lhre
Sicherheitsdatenblatter hinzufigen und festlegen, welche Daten in der Listenansicht angezeigt
werden.

Select more columns

(@ Create custom fields

D Expiry date

D Foodgrade

[ Location

4. Navigation zwischen Standorten

Seite 4 /7
© 2025 SDS Manager <eb@aston.no> | 2025-08-21 17:29
Ismanager.com/fag/content/39/520/de/benutzerhandbuch-fuer-,sicherheitsdatenblatt_bibliothek-verwalten“---so-pflegen-sie-ihre-sicherheitsdatenbl


https://faq.sdsmanager.com/index.php?solution_id=1116
https://faq.sdsmanager.com/index.php?solution_id=1116
https://faq.sdsmanager.com/index.php?solution_id=1059
https://faq.sdsmanager.com/index.php?solution_id=1059
https://sdsmanager.com/faq/content/39/520/de/benutzerhandbuch-fuer-„sicherheitsdatenblatt_bibliothek-verwalten“-–-so-pflegen-sie-ihre-sicherheitsdatenblatt_bibliothek/

So halten Sie unsere Bibliothek der
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Wenn Sie mehrere Standorte haben, kdnnen Sie Uber das Hauptmenu zwischen diesen wechseln. Die
Zahl in Klammern gibt die Anzahl der Sicherheitsdatenblatter am Standort an.

V SDS i Q, Product, Supplier, CAS#, UF

SD5S Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris  » . nclude sub-loc:

N O = + Add
Q My locations
59+ ] Product Mame supplier Name
}' Manage SDS Library w
) ._= It E"'\-l'\- =LA -'I
1033 - Carbenicillin disodium salt GERBU Biotechnik GmbH
¥ Factory Himalaya [24)
X10008
> Factory Miami (28]
» Factory Paris [56
112 Brake spray 400 ml AB TUMAP GmbH & Co. KG
¥ Factory Tokyo (B1)
> SD5S library for Test 5
> Test December (5 2work Telephone Cleaning Wipes Monea
¥ X_Demo sites (0
(4] Add location
Z20105701 Larix MED SM-55 SAE 5W30 Dyade Lubricants BY
0' Import status

Im linken Menu wahlen Sie ,,Standort hinzufliigen”, um neue Standorte auf der Hauptebene zu
erstellen. Um einen Unterstandort anzulegen, dricken Sie einfach das ,+“-Symbol neben dem
gewdlnschten lGbergeordneten Standort. Um einen Standort zu lhren Favoriten hinzuzufligen, klicken
Sie einmal auf das Favoriten-Symbol, das dann blau wird. Klicken Sie ein zweites Mal, um den
Standort als Standard festzulegen, wodurch das Symbol gelb wird.
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& SPs *

ﬁ Dashboard
sps]  AllmySDSs

@ My locations

D

} Manage SDS Library W

o

Factory Equator (97)

o Factory Miami (28) + *

(4] Add location

0 Import status

Ihre Favoriten-Standorte werden im Dashboard von SDS Manager angezeigt.
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V SID SI X Q Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No.
- Dashboard
Welcome to SDS Manager!
DY AllmySDss
4 ways to add Safety Data Sheets to your librar

@ My locations Y Yy ¥ y @

@ M SDS Lib Search our database . Shoot pictures of
}’ anage {brary > Q to find Safety Data Import your SDS files Import product list labels of your

Sheets - chemicals
€ Global SDS Search
(4

. (=] Add Safety Data Sheets by searching for your products in our database with 13Million+ SDSs
E SDS compliance >
e @ = Advanced search
o] Manage QR codes

C\ Substitutions

o Risk assessment

My locations

@

i H Job procedures
Factory Equator
" ¥Eq

My job procedures

@ Factory Miami

e Exposures

Wenn Sie Unterstandorte innerhalb eines Hauptstandorts einrichten, kénnen Sie zu diesen
Unterstandorten entweder lGber das HauptmenU oder Uber das Breadcrumb-NavigationsmenU oben
auf der Standortseite navigieren.

% SD S X Q. Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No.

ﬁ‘ Dashboard
SD5S Library for Test Corporation Inc. » Factory Paris | v B Include sub-location:

45)  AllmySDSs

@( £

™ floor (84)

Q My locations
3rd floor (127)

99+ Product Name Supplier Name
’ Manage SDS Library v
4th floor (164)
(o] Factory Equator (97)
Sth floor (109)
3-In-One All Purpose wd-40 company
(o] Factory Miami (28)
Basement (10)
» Factory Himalaya (24) Complience depart.. (11)
v Factoty Paris (56) 3M Filtek Z500 Universal 3m company warning

Restorative (8020, 8021)
> Zndfloor (84)

O 3rd floor (127)
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