Sicherheitsdatenblatt-Inventarverwaltung in Gebrauch

Wie werde ich uber neue Versionen von Sicherheitsdatenblattern
informiert und wie kann ich auf die neueste Version aktualisieren?

Lieferanten geben neue Revisionen ihrer Sicherheitsdatenblatter (SDS) heraus, oft alle ein bis drei
Jahre, zum Beispiel wenn sich Vorschriften andern oder wenn sie Informationen korrigieren oder
erganzen. Sie sollten immer die neueste Version verwenden. SDS Manager hilft Thnen, die neuen
Versionen zu finden und lhre Bibliothek zu aktualisieren.

So findet SDS Manager neue Versionen

SDS Manager pruft Tausende Websites von Lieferanten auf neue Revisionen und flugt sie seiner
Datenbank hinzu. Wenn es eine neuere Version eines SDS in lhrer Bibliothek findet, zeigt die Glocke
oben auf der Seite, wie viele SDS eine neuere Version haben. Sie kénnen auch eine E-Mail erhalten:
Schalten Sie in Ihren E-Mail-Benachrichtigungen Neue Uberarbeitung eines
Sicherheitsdatenblatts ein. Mehr dazu: So verwalten Sie Benachrichtigungen von SDS Manager

Ein SDS auf die neue Version aktualisieren

Klicken Sie auf die Glocke oder auf Sicherheitsdatenblatter, fiir die eine neuere Version
existiert unter Updates (Aktualisierungen der Sicherheitsdatenblatter) im linken Menu. Die
Seite listet jedes SDS mit seinem Revisionsdatum und dem Revisionsdatum der neueren Version auf.

1. Klicken Sie beim SDS auf Aktualisierung auf neue Version. SDS Manager zeigt die
Aktuelle Version und die Neuere Version nebeneinander an, die geanderten Werte sind
markiert.

2. Klicken Sie auf Aktualisierung auf neue Version. Wahlen Sie, was in die neue Version
ubernommen wird: Ihre bearbeiteten SDS-Informationen, Anhange, die Informationsmeldung
und die NFPA-/HMIS-Daten. Flr eine Risikobewertung wahlen Sie Entwurf erstellen
(empfohlen), Als genehmigt kopieren oder Nicht kopieren.

3. Wahlen Sie, ob die neue Version das SDS nur an diesem Standort oder an allen Standorten

ersetzt. )
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Sie mdchten die neue Version nicht? Klicken Sie auf Upgrade-Benachrichtigung ablehnen. Wenn
zuerst eine Kollegin oder ein Kollege die neue Version prifen soll, wahlen Sie die Person unter
Prifer fiur das Upgrade zuweisen.

Um alle SDS auf einmal zu aktualisieren, klicken Sie auf Aktualisieren Sie alle SDS auf die
neueste Version. Sie wahlen, ob Ihre eigenen Daten in die neuen Versionen Gibernommen werden
oder ob nur die SDS ohne eigene Daten aktualisiert werden.

Die alten Versionen bleiben erhalten. Sie finden sie unter Archivieren im Tab Durch neuere
Version ersetzt.

Autopilot: SDS automatisch aktualisieren

Schalten Sie Sicherheitsdatenblatt automatisch auf neue Versionen aktualisieren ein, auf
derselben Seite oder auf der Seite Einstellungen. SDS Manager ersetzt lhre SDS dann selbststandig
durch die neueren Versionen. SDS mit Ihren eigenen Daten, zum Beispiel bearbeiteten
Informationen, Anhangen, einer Risikobewertung, NFPA-/HMIS-Daten oder einer
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Informationsmeldung, werden nicht automatisch aktualisiert: Diese aktualisieren Sie selbst. Schalten
Sie die E-Mail Das Sicherheitsdatenblatt wurde automatisch auf die neue Version
aktualisiert ein, um Uber jede Aktualisierung informiert zu werden.

lhre Lieferanten um aktualisierte SDS bitten

Manche Lieferanten veroéffentlichen ihre SDS nicht online. Sie kdnnen sie per E-Mail um aktualisierte
SDS bitten, Uber die Seiten unter Updates (Aktualisierungen der Sicherheitsdatenblatter) im
linken Menu:

1. Lieferantenkontakte: Ihre Lieferanten, sortiert nach der Anzahl der SDS, die Sie von ihnen
haben. Geben Sie die E-Mail-Adresse jedes Lieferanten ein, den Sie anfragen moéchten.

2. Aktualisiertes Sicherheitsdatenblatt anfordern: die Lieferanten mit SDS, die alter sind
als der Schwellenwert fiir das Revisionsdatum (standardmafig vor drei Jahren). Klicken
Sie auf das Detailsymbol, um die SDS auszuwahlen, die Sie anfordern mochten. Klicken Sie
auf Nachrichtenvorschau, um die E-Mails zu prifen, und dann auf Alle senden. Die E-
Mails werden in der Sprache des Lieferanten verfasst.

3. Gesendete Anfragen: die Anfragen, die Sie gesendet haben. SDS, die Sie bereits
angefordert haben, erscheinen nicht noch einmal unter , Aktualisiertes Sicherheitsdatenblatt
anfordern”. Um spater erneut anzufragen, 6ffnen Sie die Nachrichten der Anfrage und
verschieben Sie die SDS zuriick in die Anfrageliste.

4. Posteingang (von Lieferanten): die Antworten lhrer Lieferanten mit den gesendeten
Dateien und ihren Nachrichten. SDS Manager liest jede SDS-Datei aus und markiert sie als
neues SDS, neue Version, veraltetes SDS oder Duplikat.

Wenn eine neue Version nicht automatisch gefunden oder zugeordnet wird, ersetzen Sie das SDS
selbst. Mehr dazu: Wie funktioniert die Revisionsaktualisierung?

SDS-Updates sind in den Planen Premium, Pro und Enterprise enthalten.
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