Erste Schritte mit SDS Manager

Wie migriere/importiere ich unsere aktuelle dateibasierte
Sicherheitsdatenblatt-Bibliothek in SDS Manager?

Wenn lhre Sicherheitsdatenblatter (SDS) als PDF-Dateien vorliegen, zum Beispiel auf einem
Dateiserver, kénnen Sie alle in SDS Manager importieren. SDS Manager liest jede Datei und
extrahiert ihren Inhalt, sodass jedes SDS in lhrer neuen Bibliothek durchsuchbar ist, ohne Abtippen.

Liegen lhre SDS in einem anderen SDS-Verwaltungssystem? Lesen Sie Wie migriere ich unsere
aktuelle SDS-Lieferantenbibliothek zu SDS Manager?

Wo Sie lhre Dateien importieren

* In der Ubersicht: Offnen Sie den Tab Sicherheitsdatenblattdateien importieren und
ziehen Sie lhre Dateien hinein, oder klicken Sie auf Dateien durchsuchen.

» Bei einem Standort: Offnen Sie den Standort unter Sicherheitsdatenblattbibliothek
verwalten, klicken Sie oben rechts auf Weitere Optionen (-:-) und wahlen Sie SDS-
Dateien importieren.

¢ Im linken Menu: Klicken Sie auf Mehr und dann auf ZIP-Datei importieren.
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Die letzten beiden 6ffnen ggéggmgﬁénmwlsﬁmme?ehen Sie lhre Dateien

dorthin oder klicken Sie au en.

Sie kdnnen PDF-, ZIP- oder RAR-Dateien hochladen, bis zu 20 Dateien auf einmal und nur einen
Dateityp pro Upload. Die groRte Datei, die Sie hochladen kénnen, hangt von lhrem Tarif ab: 25 MB
pro Datei bei Tarifen mit bis zu 400 SDS, bei grofBeren Tarifen mehr. Wenn eine ZIP-Datei zu grof ist,
teilen Sie sie in mehrere kleinere auf.

Wahlen Sie nach dem Hochladen den Standort, zu dem die SDS gehdren sollen, und klicken Sie auf
Hochladen.

lhre Ordnerstruktur beibehalten

Wenn lhre SDS-Dateien in Ordnern liegen, komprimieren Sie die gesamte Ordnerstruktur zu einer ZIP-
Datei und importieren Sie sie. SDS Manager legt fir jeden Ordner einen Standort an und fugt die SDS
an denselben Stellen hinzu wie auf Ihrem Dateiserver:

¢ Die Ordner in der ZIP-Datei werden zu Unterstandorten des gewahlten Standorts. SDS-
Dateien, die in keinem Ordner liegen, kommen in den gewahlten Standort selbst.

¢ Modchten Sie die Ordner stattdessen als Standorte auf oberster Ebene? Setzen Sie im Upload-
Dialog ein Hakchen bei Erstellen Sie neue Speicherorte auf der Stammebene der
Speicherorthierarchie fiir Dateien und Ordner in der ZIP-Datei.

Wenn an derselben Stelle bereits ein Standort mit demselben Namen existiert, verwendet SDS
Manager ihn und legt keinen zweiten an. Fir eine ZIP-Datei wahlen Sie einen Standort.

Eine PDF-Datei mit vielen SDS (SDS-Ordner)

Haben Sie eine PDF-Datei mit vielen SDS, zum Beispiel einen SDS-Ordner fir jeden Standort? Laden
Sie sie auf dieselbe Weise hoch. SDS Manager findet jedes SDS in der Datei und flgt es als einzelnes
SDS zum Standort hinzu. So kénnen Sie lhre Bibliothek in wenigen Minuten mit Tausenden von SDS
fallen.

Wenn die PDF-Datei ein einzelnes Produkt aus mehreren Teilen ist, zum Beispiel ein Kit, 6ffnen Sie im
Upload-Dialog Erweiterte Optionen und wahlen Sie Als KIT SET hochladen (SDB-Ordner). Die
Datei bleibt dann zusammen. Das funktioniert flr jeweils eine PDF-Datei.

Haben Sie lhre SDS nur gedruckt in einem Ordner? Lesen Sie Wie migriere ich unseren aktuellen SDS-
Ordner zu SDS Manager?

Ein einzelnes SDS hinzufugen

Offnen Sie den Standort unter Sicherheitsdatenblattbibliothek verwalten und klicken Sie unter
der Liste auf Sicherheitsdatenblatt hinzufiigen. Ziehen Sie unter Haben Sie bereits die PDF-
Datei des SDS, das Sie lhrer Bibliothek hinzufiigen méchten? die Datei in das Feld oder
klicken Sie auf Datei durchsuchen.
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Unter Andere MethodenE',gtéigqﬁpw&ﬁlsﬁs‘t”#g%ﬁm zu einem Standort
t p

anzeigen unten im Dialog gibt es weitere Optionen, zum Beispie EITSDATENBLATT-
ORDNER IMPORTIEREN und ZIP-DATEI IMPORTIEREN.

Nach dem Import

» Verfolgen Sie lhre Importe unter PDF importstatus im linken Mend. Der Eintrag erscheint
nach lhrem ersten Import.

e Wenn wir in unserer Datenbank fur einige der importierten SDS eine neuere Version haben,
teilt SDS Manager Ihnen das nach dem Import mit. Klicken Sie auf Klicken Sie hier, um zu
sehen, welche Sicherheitsdatenblatter eine neuere Version haben. Sie finden sie
spater jederzeit unter Updates — Sicherheitsdatenblatter, fir die eine neuere Version
existiert. Mehr dazu: Benutzerhandbuch fur ,,SDS-Updates verwalten”.

e Dateien, die SDS Manager nicht lesen konnte, stehen unter Aufgaben - Produkte, die auf
SDS warten. Mehr dazu: Fehlerbehebung bei fehlgeschlagenen PDF-Importen.

Weitere Moaglichkeiten, lhre Bibliothek aufzubauen

¢ Sie haben eine Liste Ihrer Chemikalien in Excel oder CSV, aber keine SDS-Dateien: Wie
importiere ich unsere xls/csv-Datei mit allen Produkten, die wir verwenden?

¢ Alle Méglichkeiten, SDS hinzuzufligen: So flgen Sie Sicherheitsdatenblatter zu Ihrer SDS-
Bibliothek hinzu

e Wir ziehen Ihre SDS-Bibliothek fur Sie um: Kénnen Mitarbeitende von SDS Manager die
Migration unserer SDS-Bibliothek flir uns Gbernehmen?

Eindeutige ID: #1246
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