Tilfaj sikkerhedsdatablad til vores nye bibliotek

Brugervejledning for "Administrer sikkerhedsdatablad-
bibliotek" - se hvordan du vedligeholder dit sikkerhedsdatablad-
bibliotek

Pa Administrer sikkerhedsdatablad-bibliotek siden (login kraeves), kan du effektivt udfgre
vedligeholdelse og administration af dit sikkerhedsdatablad-bibliotek.

Denne artikel vil deekke falgende emner:

1. Tilfgj sikkerhedsdatablad til placeringen

2. Administrer et sikkerhedsdatablad - handlinger, der kan udfgres pa et sikkerhedsdatablad i
dit bibliotek

3. Indstillinger og administration af en placering

4. Naviger mellem placeringer og underplaceringer

1. Tilfgj sikkerhedsdatablad til placeringen

Klik ganske enkelt pa knappen "Tilfgj sikkerhedsdatablad" for at tilfgje sikkerhedsdatablad til den
nuvaerende placering.

SDS Library for Test Corporation Inc. » Factory Paris Include sub-locations

i O = Hazard Revision Risk Custom Fields

Product Name Supplier Name Signal word Pictograms & Controls Substance hazard Actions

H s E
PU Feam Cleaner Aerosol CRC Industries Europe bvba Danger @ @ 54 2 Ze e <

< The chemical is stored at 2 locations, click for more details

Rows per page 10 v 1410 of 59 > + Add Safety Data Sheet

Listen over sikkerhedsdatablader kan sorteres ved at klikke pa kolonneoverskrifterne. F.eks. klik pa
(H)ealth overskriften for at liste sikkerhedsdatabladerne efter sundhedsvurdering. (Vurderingen
gives baseret pa H-koder, P-koder, Piktogram og Signalord)

2. Administrer et sikkerhedsdatablad - handlinger, der kan udferes pa et
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sikkerhedsdatablad i dit bibliotek
Folgende muligheder er tilgeengelige fra mere-menuen for hvert sikkerhedsdatablad:

» Flyt sikkerhedsdatablad (Brug dette til at flytte sikkerhedsdatabladet til en anden
placering)

» Log registrering af produkt - (Bruges nar du vil afstemme dit lager af
sikkerhedsdatablader)

» Flyt meengde til en anden placering (Nar du bruger SDS Manager til at spore
kemikalieforbrug, kan du flytte en maengde af kemikaliet til en anden placering)

o Opret risikovurdering (Vises som Aben risikovurdering, hvis vurderingen allerede eksisterer)

o Abn Kemikalieinstruktion - tilgaengelig nar en risikovurdering eksisterer for
sikkerhedsdatabladet

» Abn Kemikaliearbejdsinstruktion - tilgaengelig ndr en arbejdsprocedure eksisterer for
sikkerhedsdatabladet

e Flyt til arkiv (I Arkivmappen kan du fjerne arkivering af sikkerhedsdatabladet eller
permanent slette det fra din konto)

e Skjul for ikke-administratorer (Bruges til at skjule fglsomme oplysninger - laes mere her)

e Sikkerhedsinformationsresumé (Genererer et resumé PDF af sikkerhedsdatabladet med
oplysninger fra sektion 4, 5, 6, 7 og 8)

» Erstat med nyt sikkerhedsdatablad (Bruges nar du vil erstatte det nuvaerende
sikkerhedsdatablad med en ny sikkerhedsdatablad-fil. Den nye fil importeres automatisk til
systemet og tilfgjes til den nuveerende placering. Det gamle sikkerhedsdatablad flyttes til
Arkivmappen og vil indeholde et link til referencen af det sikkerhedsdatablad, der erstattede
det)

* Rediger sikkerhedsdatablad information (Bruges til at redigere oplysninger om
sikkerhedsdatabladet, herunder produktnavn, ikoner osv. Nogle gange er produktnavnet, der
findes pa sikkerhedsdatabladet, ikke det samme som produktnavnet, du bruger i dine
systemer. | sadanne tilfeelde kan du tilfgje det navn, du bruger i Synonym-feltet for
sikkerhedsdatabladet, og brugeren vil derefter finde sikkerhedsdatabladet, nar de sgger, da
sggningen ogsa inkluderer navne fundet i synonymfeltet.

* Tilfgj EAN/UPC kode (Med denne funktion kan du scanne stregkoden pa dit produkt og
tilfgje koden til sikkerhedsdatabladet. Dine medarbejdere kan derefter finde et
sikkerhedsdatablad ved at scanne stregkoden pa produktet eller ved at indtaste EAN/UPC-
nummeret i sggefeltet)

» Tilfgj vedhaeftning (Brug denne mulighed til at importere filer, du gnsker at linke til
sikkerhedsdatabladet, f.eks. produktark, arbejdsinstruktioner osv.)

¢ Print etiket (adgang via ikon 5

vil generere en sekundeer containeretiket)
» Markér produkt som udgaet (Rapporter til os, hvis sikkerhedsdatabladet ikke laengere er
offentliggjort)

Product Name Supplier Name Signal word Amount Pictograms & Controls Substance hazard Actions
H s E

Aerodur 3001 Basecoat G15003 Grey The Netherlands edited Advarsel 0.000002 (fl oz) @ @ @ @ fel To-1T - I B =
23 | : B3 Move SDS
& Log presence of product
L XX
B3 Move amount to other location
He, &
% ’ o B Open risk evaluation
&%) @ @ B Open chemical instruction
B Open chemical job instruction
he ch
B Move to archive
AIR TOOL OIL EDIT QUICK SMART PRODUCTS Not N, R Hide from Non-admin
B Safety information summary
2 Replace with new SDS
Thech g  Edit SDS information
@ Edit EAN code
alwitra Klebstoff L 40 alwitra GmbH & Co Gefahr N/A ¥
Hi f  Add attachment
@ Mark product as discontinued
S {71
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3. Indstillinger og administration af en placering

Pa Administrer sikkerhedsdatablad-bibliotek siden (login kraeves) vil du kun se sikkerhedsdatablader,
der tilhgrer de valgte placeringer og deres underplaceringer, hvis du veelger "Inkluder
underplaceringer").

Hvis du har brug for at liste og administrere alle sikkerhedsdatablader pa tvaers af alle dine
placeringer, bgr du bruge Alle vores sikkerhedsdatablader siden (login kraeves). Pa den side kan du
udfgre masseoperationer som flytte, kopiere, arkivere pa flere sikkernedsdatablader samtidig.

| gverste hgjre hjgrne finder du mere-menuen med fglgende muligheder:

* Rediger placeringens indstillinger (sendre placeringens navn og sndre
foreelderplaceringen af den nuvaerende placering)

* Administrer QR kode adgang (gar det muligt at oprette en QR kode for kun at f& adgang
til sikkerhedsdatablader pa denne placering)

e Generer sikkerhedsdatablad-binder - (Sikkerhedsdatablad-binder er en enkelt PDF, der
indeholder alle sikkerhedsdatablader pa placeringen og dens underplaceringer og kan bruges
til arkiveringsformal eller offline adgang til dit sikkerhedsdatablad-bibliotek)

* Eksporter sikkerhedsdatablad information til Excel-fil (lees mere her)

* Flyt placering til arkiv (du kan fjerne arkivering af arkiverede placeringer fra venstre
menu)

e Tilfej ny administratorbruger (brug denne mulighed til at delegere administrationen af
denne placering)

v SD S = Q, Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. 19 g
L} Dashboard
SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris Vv ) Include sub-locations e
S@ All my SDSs ] O\ Edit location settings
Q My locations Manage QR code access
eneral Hazard Revision Risk Cust
- “ar VISt ! . Generate SDS Binder
) Manage SDS Library v
Export SDS information to Excel file
Product Name P Supplier Name
» Factory Himalaya (24) Import SDS files
_ _ — Move location to Archive
~ Factory Paris (56)
. 3-In-One All Purpose wd-40 company Add new admin user
> 2nd floor (B4)

Pa Revision-fanen kan du f.eks. se, hvornar sikkerhedsdatablader blev tilfgjet til dit bibliotek.

" Q,  Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No. 19 e

SDS Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris v Include sub-locations

&

w o = + Add General Hazard Risk Custom Fields
@
}’@ Product Name Signal word Revision date Newer Version Previous version | Updated date & | Logged presence  Actions
&
O

FOO FOO COLOGNE 2015-09-28 2023-10-05 2 2% é <
NATURE'S SPECIALITES MFG E B
s
&
Acetone Danger 2023-03-21 2023-06-21 2Ze8 <
W Acetone
sigma-Aldrich Inc [~

Pa Brugerdefinerede Felter-fanenskgn gu ’glfﬂie dine egne felter tilknyttet dine
ide 3/
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sikkerhedsdatablader og veelge hvilke data der vises i listevisningen.

Select more columns

(@ Create custom fields

D Expiry date

D Foodgrade

[ Location

4. Naviger mellem placeringer

Hvis du har flere placeringer, kan du bevaege dig mellem placeringer i hovedmenuen. Nummeret i
parentes er antallet af sikkerhedsdatablader pa placeringen.

SDS | Q. Product, Supplier, CAS#, UFI

AAHALGER

> <

Dashboard
SD5S Library for Test Corporation Inc. > Factory Paris  » . Include sub-loc:

All my SDSs

My locations

\\@IG}LﬁJ

Product Mame T Supplier Name
Manage SDS Library W
O Factory Equator (97)
1033 - Carbenicillin disodium salt GERBU Biotechnik GmbH
» Factory Himalaya [24)
X10008
O Factory Miami (28]
» Factory Paris [S6)
112 Brake spray 400 ml| AB TUNAP GmbH & Co. KG
» Factory Tokyo (B1)
O SDS library for Test cor... (5)
O Test December (5] 2work Telephone Cleaning Wipes Mone
> ¥_Demosites (O]
(4] Add location
Z20105701 Larix MED SM-55 SAE 5W30 Dyade Lubricants BV

ﬂ Import status

| venstre menu skal du veelge "Tilfgj pé?&grin/gé for at introducere nye placeringer pa rodniveau. For
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at etablere en underplacering, skal du blot trykke pa "+" symbolet ved siden af den gnskede
foreelderplacering. For at inkludere en placering i din favoritter-liste, klik pa favoritikonet én gang,

som vil ggre ikonet blat. For at szette en placering som standard, klik pa ikonet en gang til, sa
aendres det til gult.

v 202 X

ANAGER
ﬁ Dashboard

sps]  AllmySDSs
@ My locations

D

} Manage SDS Library W

o

Factory Equator (97)

o Factory Miami (28) + *

(4] Add location

0 Import status

Dine favoritplaceringer vises pa dashboardet i SDS Manager.
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V ?.R = X Q Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No.
) Dashboard
Welcome to SDS Manager!
$f)  AllmysDSs
4 ways to add Safety Data Sheets to your librar

Q My locations Yy y y y @

= M SOS Lib Search our database p Shoot pictures of
ﬁ anage torary > Q to find Safety Data Import your SDS files Import product list labels of your

Sheets = chemicals
@ Global SDS Search
B
. @ Add Safety Data Sheets by searching for your products in our database with 13Million+ SDSs
=3 SDS compliance >
@ = Advanced search

g{% Manage QR codes

O Substitutions

G‘ Risk assessment

My locations

.'[= Job procedures
@ Factory Equator
L] YEq

My job procedures

@ Factory Miami

- Exposures

Nar du opsaetter underplaceringer inden for en primaer placering, har du mulighed for at navigere til
disse underplaceringer enten gennem hovedmenuen eller ved at bruge brgdkrummesti-menuen
gverst pa placeringens side.

v SDS X Q, Product, Supplier, CAS#, UFI#, EU No.

MAMAGER

ﬁ Dashboard
SDS Library for Test Corporation Inc. » Factory Paris | v B Include sub-location:

o) Allmy SDSs

@( £

™ floor (84)
Q My locations
3rd floor (127)

99+ ] Product Name Supplier Name
’ Manage SDS Library v
4th floor (164)
o Factory Equator (97)
5th floor (109)
3-In-One All Purpose wd-40 company
O Factory Miami (28)
Basement (10)
> Factory Himalaya (24) Complience depart... (11)
~ Factoty Paris (56) 3M Filtek Z500 Universal 3m company WarAng

Restorative (8020, BO21)
> Zndfloor (84)

O 3rd floor (127)

Unique solution ID: #2356
Forfatter: : n/a
Sidste opdatering: 2025-03-03 11:02
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