
Kom godt i gang med SDS Manager

Brugeradministration - Hvordan inviterer/tilføjer jeg nye brugere til SDS
Manager?

Du kan tilføje så mange brugere, du har brug for: der er intet ekstra gebyr for admin-brugere eller
medarbejdere. Opret brugerkonti til de personer, der administrerer dit SDS-bibliotek. Medarbejdere,
der kun skal slå SDS'er op, behøver ikke en konto: giv dem en QR-kodeplakat eller et link på jeres
intranet. Læs mere: Hvordan får vores medarbejdere adgang til vores SDS-bibliotek ved at scanne en
QR-kodeplakat?

Invitér en bruger

1. Klik på Mere → Brugeradministration og derefter på Tilføj bruger. Du kan også klikke på 
Mere → Inviter medarbejdere.

2. Indtast Fulde navn og E-mail (telefonnummeret er valgfrit).
3. Vælg Rolle: Admin adgang, Administrator – begrænsede tilladelser, Medarbejder

eller Ingen adgang. Læs mere: Kan jeg give personer forskellige roller på en lokation?
4. Vælg Adgang til alle SDS'er for at give rollen på alle lokationer, eller Tilpas adgang for at

vælge lokationer.
5. Klik på Send invitation. Brugeren får en e-mail med et link til at vælge en adgangskode.

Kun ejeren af kontoen kan vælge Adgang til alle SDS'er. Brugere, der inviteres af en admin, får
adgang til udvalgte lokationer.

Vil du senere ændre en brugers rolle på hver lokation, så klik på ⋮ ved brugeren, og vælg Rediger
lokationstilladelse. Læs mere: Hvordan administrerer jeg brugeres adgang til lokationer?

Tilføj en admin for én lokation

På Lokationer (Steder og lokationer) klikker du på ikonet Tilføj ny admin-bruger ved siden af
lokationen. Den nye bruger får rollen Admin på den lokation.
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Kom godt i gang med SDS ManagerPå Free-abonnementet er det kun ejeren af kontoen, der kan bruge SDS Manager.
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